Grantovy program hlavniho mésta Prahy
pro oblast primarni prevence ve skolach
a skolskych zarizenich pro rok 2018
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Metodika pro predkladatele
pro rok 2018




Vyhlasené programy:

l. Akreditované vzdélavani v oblasti primarni prevence rizikového chovani
pro pedagogické pracovniky skol a Skolskych zafizeni

. Komplexni programy vSeobecné specifické primarni prevence rizikového
chovani realizované ve skolach

1. Programy selektivni a indikované primarni prevence pro skolska zafizeni
a specialni Skoly

V. Programy vSeobecné, selektivni a indikované primarni prevence ve Skolach

realizované organizacemi a Skolskymi zafizenimi s certifikaci odborné
zpusobilosti poskytovatelil programt primarni prevence rizikového chovani

Termin vyhlaseni:
15. z&fFi 2017

Lhity pro podani zadosti:

Pocatek Ihlty pro podavani zadosti o grant na Magistrat HMP:
17.10. 2017

Konec lhiaty pro podavani zadosti o grant na Magistrat HMP:
31.10. 2017

Zadosti podané mimo uvedené Ihaty nebudou hodnoceny!

Konzultacni stiedisko ke zpracovani projektu:

Odbor zdravotnictvi, socialni pé€e a prevence (dale jen ,ZSP*) - oddéleni prevence,
Charvatova 9, Praha 1, 2. patro, &. kancelare 204.

Konzulta¢ni hodiny — v Ufednich hodinach: pondéli (8:00 — 17:00) a stfeda (8:00 — 18:00),
nejlépe po predchozi telefonické domluvé.

Kontaktni osoby:
Mgr. Jana Havlikova, tel.: 236 004 168, e-mail: jana.havlikova@praha.eu
Bc. Ondfej Pracny, tel.: 236 004 197, e-mail: ondrej.pracny@praha.eu

Mista podani zadosti:

e podatelna Magistratu HMP (dale jen ,MHMP*), Jungmannova 35/29,
110 00 Praha 1

e podatelna MHMP, Marianské nam. 2, 110 00 Praha 1

Zpusob podani:

Zadost musi byt podana v elektronické a listinné podobsé.
V elektronické podobé:

Elektronicky formular Zzadost ulozeny ve formatu ,zfo" nebo ,fo“.


mailto:jana.havlikova@praha.eu
mailto:ondrej.pracny@praha.eu

Navod pro pouziti formulare:

a) Stahnéte si a nainstalujte aplikaci Software602 Form Filler. Tato aplikace je k dispozici
zdarma a je mozné ji stahnout na adrese: http://www.602.cz/602xml_filler/download.

b) Stahnéte si a ulozte formulaf zadosti o poskytnuti grantu pro rok 2018 z webu praha.eu
(sekce primarni prevence rizikového chovani déti a mladeze)

c) Spustte aplikaci Software602 Form Filler a otevfete v ni uloZzeny formular.

d) Formulaf kompletné vypliite a vloZte do néj pozadované soubory.

e) Po vyplnéni formulafe spustte kontrolu vypinéni Zadosti (tlagitko na konci formulare).

f) Soubor ve formatu ,zfo* odeslete online na odbor ZSP MHMP (ve formulafi bude tlacitko
pro odeslani).

g) Formulaf po uspé3ném odeslani vytisknéte.

h) Tisténou verzi formulafe podepiste, orazitkujte a doructe na Magistrat hl. m. Prahy.

ékoly a Skolska zarizeni zasilaji elektronicky formulaFr zadosti (ll. program) a popis
projekta, po jejich ulozeni v systému, v elektronické podobé také na e-maily:
- metodikovi prevence ze spadové pedagogicko-psychologické poradny;
- protidrogovému koordinatorovi méstské ¢asti hl. m. Prahy, ve které Skola/Skolské zafizeni
sidli.

Elektronicka podoba musi byt totozna s listinnou (véetné pfiloh). Toto se nevztahuje na
podpisy a razitka, které jsou pouze u listinné verze a preventivni program Skoly, ktery je zasilan
pouze elektronicky jako pfiloha projektu.

V listinné podobé:

V jednom vyhotoveni s uvedenim adresata - Magistrat hl. m. Prahy, odbor zdravotnictvi, socialni
péCe a prevence, Charvatova 9, 110 00 Praha 1 - osobné do podatelny nebo postou
(rozhoduje razitko posty, s datem nejdfive 17. 10. 2017 a nejpozdéji 31. 10. 2017).
Obalku oznacte slovy ,,Grantovy program hlavniho mésta Prahy pro oblast primarni
prevence ve Skolach a skolskych zafizenich pro rok 2018“ (kazda zadost v samostatné
obalce). Zadost a jednotlivé pFilohy podavejte sesité.

Uvodni ustanoveni

Hlavni mésto Praha (dale jen ,HMP*) vyhlasuje Grantovy program hlavniho mésta Prahy
pro oblast primarni prevence ve Skolach a Skolskych zarizenich pro rok 2018
(dale jen ,grantovy program®) na projekty specifické primarni prevence rizikového chovani déti
a mladeze, realizované ve Skolach a sSkolskych zafizenich v HMP.

Grantovy program probiha v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisu, a zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®), a se ,Zakladni metodikou pro evidenci
grantl hlavniho mésta Prahy na MHMP“ schvalenou usnesenim Rady hl. m. Prahy
(dale jen ,RHMP®) €. 195 ze dne 31. 1. 2017.

Grantovy program vychazi z Koncepce primarni prevence rizikového chovani déti a mladeze na
uzemi hl. m. Prahy na obdobi 2014 az 2020, ktera byla schvalena usnesenim ZHMP ¢&. 3725 ze
dne 27. 3. 2014.

Metodika pro predkladatele pro rok 2018 (dale jen ,metodika“) stanovuje opravnéné Zadatele
a upravuje pravidla a podminky pro poskytnuti grantu, postup pro podani Zadosti,
systém hodnoceni Zadosti, pravidla a podminky pro c&erpani, kontrolu a finanéni
vyporadani/vyuctovani grantu pro rok 2018.
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Hlavnim cilem a ucéelem grantového programu je podpora realizace efektivni primarni
prevence rizikového chovani! ve $kolach a Skolskych zafizenich a vzdélavani pedagogickych
pracovnikl v oblasti primarni prevence. Zajistovateli primarni prevence mohou byt jak samy
Skoly a Skolska zafizeni, tak organizace pusobici v oblasti primarni prevence rizikového
chovani.

Davody grantové podpory: predchazeni vyskytu a minimalizace jevl spojenych s rizikovym
chovanim a jeho dusledky. V nékterych pfipadech oddaleni vyskytu rizikového chovani do co
nejpozdéjSiho véku zaka.

Predpokladany celkovy objem finanénich prostredki vyélenénych z rozpoétu HMP na
realizaci grantového programu: 14 000 000 Ké.

Lhata pro rozhodnuti HMP o zadosti: do 30. dubna 2018.

Opravnéni zadatelé:

1. Matefské, zakladni a stfedni Skoly a Skolska zafizeni, ktera maji sidlo na uzemi HMP
a jsou zafazena v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni.

2. Organizace s certifikaci odborné zpusobilosti poskytovatelll programd primarni prevence
rizikového chovani.

3. Organizace poskytujici akreditované vzdélavani pro pedagogické pracovniky a jiné
vzdélavaci akce.

Priority grantového programu:

1. Podpora specializa¢niho studia pro skolni metodiky prevence.

2. Podpora dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniki v oblasti specifické primarni
prevence rizikového chovani, zejména v oblasti prace se tfidou.

3. Realizace efektivnich programu primarni prevence rizikového chovani ve $kolach
a Skolskych zafizenich zaméfenych zejména na prevenci uzivani alkoholu a tabaku,
agresivniho chovani a Sikany, zaskolactvi, rizikového sexualniho chovani a poruch
pfijmu potravy.

VYHLASOVANE TYPY PROGRAMU

I. Akreditované vzdélavani v oblasti primarni prevence rizikového chovani pro
pedagogické pracovniky Skol a Skolskych zarizeni

a) Kurzy zaméfené na ziskani teoretickych znalosti, osvojeni praktickych dovednosti
a zkuSenosti potfebnych pro vykon funkce metodika prevence. Obsah kurzu napliuje
pozadavky vyhlasky €. 317/2005 Sb. § 9 c) - standardu DVPP - studium k vykonu
specializovanych ¢innosti - prevence rizikovych forem chovani.

1 Blize k efektivni primarni prevenci viz Miovsky M. a kol.: Primarni prevence rizikového chovani ve
Skolstvi, str. 39 - 41



Pozadovat Ize pouze financni prostfedky na jeden rok studia. Maximalni vySe celkové
poskytnutého grantu je 12 000 K&/1 osoba.

b) Kurzy zaméfené na vzdélavani tfidnich uciteli/pedagogickych sbord/Skolnich metodiku
prevence a metodik(l prevence v PPP v oblasti primarni prevence rizikového chovani.

V ramci |. programu muaze Skola nebo Skolské zarizeni podat pouze jednu zadost,
ktera muze obsahovat vSechny podporované typy vzdélavani, do maximalni vyse
40 000 K¢.

c) Skupinové kurzy zamérené na plosné vzdélavani pedagogu v oblasti primarni prevence
rizikového chovani realizované organizacemi.

Maximalni vySe celkové poskytnutého grantu na plosné akreditované vzdélavani
pedagogickych pracovniki Skol realizované organizacemi €ini az 100 % nakladu
potrebnych na realizaci projektu.

II. Komplexni programy vSeobecné specifické primarni prevence rizikového chovani
realizované ve Skolach

Podporovany budou programy kontinualni, komplexni, zaméfené na rozvoj protektivnich
faktor(, vyuzivajici adekvatnich forem plsobeni na cilovou skupinu. Programy by mély byt
interaktivni, prozitkové, zaméfené na ziskavani informaci a dovednosti vedoucich ke
zmeéneé postojl a snizeni pravdépodobnosti vyskytu rizikového chovani. Podminkou je ucast
tfidniho ucitele.

Program mlze S$kola realizovat interné, prostfednictvim Skolniho metodika prevence,
ktery ma ukon€ené specializa¢ni studium, nebo studium zahgjil, nebo prostfednictvim
externi organizace, ktera poskytuje certifikované programy primarni prevence.

Maximalni vySe poskytnutého grantu v ramci komplexniho programu na lektorné
je 500 Ké/hod. pro jednoho lektora (je mozné zadat max. pro dva lektory).

Doporuéeny minimalni rozsah specifickych preventivnich programd na zakladni $kole?

Roénik Pocet
I. 1I1. V. VII., hodin/

Prevence 1L IV. VI. VIIL., IX. Celkem

Zaskolactvi 1 0 1 0 2

Sikana/agrese 1 3 3 4 11

Rizikoveé 1 > 3 5 8

sporty/doprava

Rasismus/

xenofobie 0 ! ! :

Sekty 0 1 1 1

Sex. {'iz'ikové 0 1 5 4 7

chovani

Adiktologie 2 2 4 2 10

Tyrani, 1 1 1 1 4

Zneuzivani

PE,‘n’I.'llChy 0 2 4 2 8

pfijmu potravy

Pocet hodin

celkem 6 13 — L =

2 Navrh doporucené struktury minimalniho preventivniho programu prevence rizikového chovani, Michal
Miovsky a kol., TOGGA, 2012, str. 49



Soucasti komplexnich program mohou byt i adaptaéni vyjezdy mimo bézné prostiedi Skoly
zameéfené na utvareni zdravych vztahu v nové vzniklych tfidnich kolektivech. Vyjezd je
nutné uskutecnit v poCatku Skolniho roku, tedy v mésicich zafi — fijen, pfipadné je mozné
realizovat vyjezd i v jiném mésici, bude-li jeho potfeba odlvodnéna. Minimalni rozsah
vyjezdu jsou tfi dny. Podminkou je ucast tfidniho ucitele na vyjezdu.

V pfipadé interniho zajitovatele musi byt vyslovné uvedeno, zda je realizovan nad ramec
uvazku pedagoga. V takovém pfipadé musi byt se zaméstnancem Skoly uzaviena dohoda
o provedeni prace Ci dohoda o pracovni €innosti.

Maximalni Castka, kterou Ize pouzit na adaptaéni vyjezd jednoho tfidniho kolektivu
je 10 000 K¢.

Celkova maximalni Castka na adaptacni vyjezdy vSech tfid, o kterou Ize Zzadat je 30 000 K¢.

Vramci Il. programu mize Skola podat pouze jednu zadost do maximalni vyse
90 000 K.

Zadosti o podporu novych projektd a Zadosti, které nebyly v roce 2017 podporfeny,
je tfeba konzultovat s metodikem prevence v PPP.

Ill. Programy selektivhi a indikované primarni prevence pro S$kolska zafizeni
a specialni Skoly

O tento typ prevence Zzadaji specialni Skoly, stfediska vychovné péce, specialné
pedagogicka centra a pedagogicko-psychologické poradny.

Podporovany budou programy selektivni a indikované primarni prevence realizované pro
cilové skupiny zakl(, u nichz je aktualné ¢&i dlouhodobé zvySeno nebezpecdi vyskytu
rizikovych forem chovani, nebo jsou jimi jiz zasazeny.

Maximalni vySe poskytnutého grantu na lektorné je u selektivni a indikované prevence
700 K¢é&/hod. pro jednoho lektora (je mozné zadat max. pro dva lektory).

V ramci lll. programu miuze specialni Skola podat pouze jednu zadost do maximalni
vyse 60 000 K¢.

Maximalni vySe celkové poskytnutého grantu pro Skolské zafizeni €ini az 100 %
nakladl potfebnych na realizaci projektu.

Programy muze Skolské zafizeni realizovat interné, prostfednictvim adekvatné
proskoleného pracovnika s dostateCnymi kompetencemi v oblasti primarni prevence,
nebo prostfednictvim externi organizace, ktera poskytuje certifikované programy primarni
prevence.

IV. Programy vsSeobecné, selektivhi a indikované primarni prevence ve Skolach
realizované organizacemi a Skolskymi zafizenimi s certifikaci odborné zpusobilosti
poskytovatelli programi primarni prevence rizikového chovani.

a) 1 leté granty

b) 4 leté granty

O tento typ programu Zadaji organizace/Skolska zafizeni, které budou poskytovat Skolam
certifikované programy vS8eobecné, selektivni a indikované primarni prevence.



Zadatel musi spinit nasledujici kritéria:

a) Program ziskal certifikaci odborné zpusobilosti poskytovateld programud primarni
prevence rizikového chovani.

b) Dokumentace projektu podrobné a priibézné eviduje projekt. Dokumentace je duvérna
a zabezpedena proti zneuziti.

c) Realizator projektu provadi prlibéznou evaluaci.

Specifické podminky Etyfletého financovani
1. Granty jsou uréeny na realizaci projektl v obdobi 2018 — 2021.
2. Grant v rezimu Ctyfletého financovani maze byt ur€en pouze na projekty:

a) které ziskaly certifikaci odborné zpUsobilosti poskytovateld program( primarni
prevence rizikového chovani,

b) které poskytuji kontinualni sluzby, které Zadatel dolozi koncepci na dané obdobi
s konkrétni specifikaci jednotlivych let,

c) nové mohou byt do ¢tyfletého grantu (financovani) zafazeny pouze projekty, které
ziskaly z rozpo¢tu HMP v oblasti primarni prevence rizikového chovani, pfipadné
adiktologickych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich, podporu v poslednich
trech letech,

d) jejichz realizator vydava vyrocni zpravu, kde zvefejiiuje vysledky své Cinnosti
a hospodafreni,

e) jejichz rozpoCet bude readlné sestaven, vcéetné finanéni rozvahy a zdroju
financovani. Ten maze byt ro€né navySovan napf. o inflaci, pravy mzdovych tarift
a provoznich naklada.

3. Poskytnuti grantu je vazano na fadné pinéni ostatnich smluvnich zavazkd zadatele vuci
HMP za pfedchozi obdobi.

4. Neplnéni zavazku vyplyvajicich z vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace
(dale jen ,smlouva®) pfijemcem grantu je divodem k pozastaveni plnéni smlouvy ze
strany HMP (ij. vyplaceni grantu na dalSi rok ¢innosti).

5. Novi zadatelé o étyflety grant musi splfiovat a dodrzovat nasledujici specificka kritéria:

a) Cinnost, na kterou je podana zadost o grant, musi probihat od 1. 1. 2018 do
31. 12. 2021. Zadatel vyjadfi planované ekonomické naklady na projekt v tomto
obdobi.

b) Zadosti o d&tyflety grant na &innost vletech 2018 — 2021, kterym nebude
z jakychkoli davodu vyhovéno, jsou automaticky pfevedeny, pokud spini formalni
pozadavky, mezi zadosti o jednoletou podporu a mohou byt podpofeny jako
jednolety grant.



c) Zadost musi obsahovat ramcovy plan financovani projektu na kazdy rok podle
zdroju. Neni mozné zadat na konkrétni aktivity, které jsou jednorazové a v letech se
neopakuji. Na takové aktivity je mozné podat Zadost o jednolety grant.

Maximalni vySe poskytnutého grantu na lektorné a pfipravu programl vSeobecné
prevence je 500 Ké&hod., u selektivni a indikované prevence 700 K&/hod. na 1 lektora
(je mozné zadat max. pro dva lektory).

Maximalni vySe celkové poskytnutého grantu €ini az 100 % nakladl potifebnych na
realizaci projektu.

V ramci tohoto programu mulze Zadatel podat pouze jednu 2zadost
(jak v jednoletém, tak i ctyrletém grantovém systému), ktera muize obsahovat
vSechny podporované typy prevence.

PRAVIDLA GRANTOVEHO PROGRAMU

1.

Grant jsou finanéni prostfedky z rozpo¢tu HMP, které jsou poskytovany na realizaci
schvalenych projektt nebo sluzeb v pfislusné grantové oblasti formou dotace dle ust. §
68 odst. 2 pism. 1), resp. § 59 odst. 3 pism. h) zakona. Jedna se o ulelové vazané
prostfedky, jejichz vyuziti musi korespondovat s ekonomickou rozvahou schvaleného
projektu.

. Objem finan&nich prostfedkl poskytovanych v ramci grantového programu je limitovan

celkovym objemem prostfedk(, které jsou pro tyto ucely v daném roce vyclenény
v rozpoc¢tu HMP, doporucujeme Zadatelim, aby si zajistili dofinancovani z jinych zdroju
(MSMT, ESF apod.). Duplicitni uhrada stejnych nakladt (vydaja) z rznych verejnych
i jinych zdroji neni dovolena.

Obsahové zaméieni projektu musi odpovidat vybranému vyhlasenému grantovému
tématu, v pfipadé nespinéni této podminky si HMP vyhrazuje pravo pfesunout zadost
do jiného grantového tématu nebo zadost nehodnotit.

Predkladané projekty jsou evidovany v centralni databazi ,Granty Magistratu hl. m.
Prahy“. Pro zachovani kontinualniho pfehledu je proto nezbytné, aby Zzadatelé,
ktefi pfedkladaji pokraCujici nebo navazujici projekty, uvadéli stejny nazev projektu jako
v pfedchazejicich letech (s vyjimkou téch, které zasadnim zplsobem méni filozofii nebo
zpUsob realizace projektu).

Podani shodného projektu jinému organu vefejné spravy nebo jiné grantové oblasti
na MHMP a neuvedeni této skuteCnosti v zadosti nebo uvedeni odliSnych udajl
(zejména rozpoctu), je ddvodem pro nepodporeni projektu v grantovém programu HMP.

Pfilemce grantu nesmi financni prostfedky poskytovat jinym pravnickym nebo fyzickym
osobam, pokud se nejedna o uhradu spojenou s realizaci €innosti, na které byl grant
poskytnut.

PFijemce grantu je povinen postupovat v souladu se z. & 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, dojde-li k naplnéni podminek tohoto
zakona, zejména ust. § 4 odst. 2.

Podminkou pro pfidéleni grantu je naprosta transparentnost hospodareni pfijemce.

PFijemci grantu jsou povinni Cerpat grant v souladu se zasadami efektivnosti, ucelnosti
a hospodarnosti.



DalSi podminky a kritéria

1.

Poskytnuti grantu bude vyhodnoceno s ohledem na finanéni podporu vefejnych organt
dle Rozhodnuti komise EU &. 2012/21/EU ze dne 20. prosince 2011. Charakter finanéni
podpory bude stanoven a uveden ve smlouvé.

Grant na realizaci projektu je vyhradné ucelovy a lze jej pouZzit jen na cCinnosti,
které byly pfesné vymezeny ve schvalené Zadosti a jeji ekonomické rozvaze.

Grant se Zadateli poskytuje jen na Uhradu nezbytné nutnych neinvesti¢nich nakladd
spojenych s realizaci projektu, které budou v pfiméfeném rozsahu, uvedené
a zdlvodnéné v zadosti.

Cerpéni grantu na polozky neuvedené v rozpoétu zadosti, nebo na nepovolené
polozky, bude diivodem k vraceni grantu, nebo jeho alikvotni €asti zadatelem
HMP.

Skoly a $kolska zafizeni mohou &erpat grant na Ghradu nakladG pouze v polozkach
material, sluzby a mzdové naklady.

Organizace mohou grant Cerpat na uhradu nakladit vzniklych od prvniho dne do
posledniho dne realizace projektu.

Skoly a $kolska zafizeni nemohou dotaci pozadovat a pouzit zejména na:

e rezii (tj. energii, topeni, vodu, opravy a udrzbu, pohonné hmoty);

e investice;

e stravu;

e cestovné;

e nakup Ci opravu prostfedkl vypocetni ani jiné techniky &i spotfebni elektroniky;

e reprezentaci (tzn. pohosténi, dary a obdobna plnéni);

e zahraniéni cestovné a uhradu cestovnich nahrad nad ramec zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e platy zaméstnancl; mohou byt hrazeny pouze ostatni platby za provedenou praci

(ha zakladé DPP a DPC realizované nad ramec vyudovaciho Uvazku

pedagoga/metodika);

provedeni auditu, na pokuty a sankce, uroky;

uhrady telekomunikaci (Uhrady sluzeb vetné nakupu telefonnich karet);

splatky pujcek a leasing;

Skoly v pfirodé a Skolni vylety;

odmeénu za vypracovani zadosti/projektu;

Clenské poplatky;

nespecifikované vydaje.

Organizace nemohou dotaci pozadovat a pouzit zejména na:
odpisy majetku, rezervy;

pohosténi, dary a reprezentaci;

splatky pujcek a leasing;

provedeni ucetniho €i danového auditu;

mzdy funkcionai a odmény ¢lenu statutarnich organu pravnickych osob;
na Clenské poplatky/pfispévky v institucich/asociacich;
tvorbu zisku a jméni;

rekondi¢ni a rekreacni pobyty;

DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné zadat;

pokuty, sankce, uroky;

dané a poplatky;



10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

e Uhradu nakladli na zdravotni péci, pokud je hrazena podle zakona &. 48/1997 Sb.,
o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisti; nema-li zadatel
uzavienou smlouvu s vefejnou zdravotni pojistovnou, je povinen tuto skuteCnost
uvést a zdlvodnit;

e pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
(dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZz doba pouzitelnosti je
delSi nez jeden rok a vstupni cena vy$Si nez 40 000 K¢&; dlouhodobym nehmotnym
majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZitelnosti je delSi nez jeden rok
a vstupni cena vy3ssi nez 60 000 K&);

e zahrani¢ni cesty a zahrani¢ni staze;

e jazykové kurzy a jiné vzdélavaci akce pfimo nesouvisejici s poskytovanou sluzbou;

nespecifikované vydaje (tj. vydaje nerozepsané a vydaje, které nelze ucetné dolozit).

Program musi byt zajistén kvalifikovanym odbornym pracovnikem (garantem)
s odpovidajicim vysokoSkolskym vzdélanim a praxi v oblasti specifické primarni
prevence, ktery je schopen zajistit nebo zprostfedkovat navaznou péci, pokud se ukaze
jeji potfeba. Garant odpovida za realizaci projektu.

Za vyuctovani dotace je pravné odpovédny statutarni zastupce Zadatele.

HMP bude prostfednictvim povéfenych zaméstnanci MHMP vykonavat prabézné
metodické dohlidky na realizaci projektd. Pfedmétem metodické dohlidky je zejména
obsah realizovaného projektu?.

Pfilemce je povinen po dobu deseti let od skonCeni projektu archivovat nasledujici
materialy:

e Zadost v€. povinnych pfiloh;

e smlouvu;

e originaly dokladl prokazujicich ¢erpani grantu;

e zavére€nou zpravu a vyuctovani.

Grant se poskytuje na zakladé rozhodnuti HMP.

Vzhledem k tomu, Ze grant je uCelové vazany na realizaci projektu, je nutné peclivé
vyplnit ekonomickou rozvahu a konkrétné ji rozepsat v popisu projektu.
Uhrada neuznatelnych poloZek bude diivodem k vraceni grantu nebo jeho alikvotni &asti
pfijemcem HMP.

Schvaleny grant bude pfisp&vkovym organizacim HMP a pfispévkovym organizacim MC
uvolnén rozpoctovym opatienim. S ostatnimi organizacemi bude uzaviena smiouva.
O pfidéleni grantu z rozpo¢tu HMP a o podminkach jejiho uziti bude zadatel informovan
na internetovych strankach HMP.

PouZiti grantu podléha verejnospravni kontrole nakladani s vefejnymi prostredky.
Pfijemce grantu je povinen umoznit pribéznou a naslednou kontrolu realizace projektu
nebo poskytovani sluzby, poskytnout k tomuto ucelu vesSkerou potfebnou dokumentaci,
vCetné financnich a statistickych vykaz(, a umoznit kontrolu originalnich uc€etnich
pisemnosti, vztahujicich se k uc¢tovani grantu. Pfi kontrole dodrzovani podminek Cerpani
finanénich prostfedkd zrozpo¢tu HMP se postupuje v souladu se zakonem
€. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisU.

Cerpani finanénich prostfedkd bude pfijemce uétovat oddélené na samostatnych
analytickych uctech nakladd nebo vést poskytnutou dotaci oddélené v ucetni evidenci,

3 Metodicka dohlidka je jednou z forem metodické pomoci. Povéfeni pracovnici oddéleni prevence MHMP
navstivi 8kolu &i Skolské zafizeni, rozhovorem se Skolnim metodikem prevence, garantem ¢&i jinou
zodpovédnou osobou zjistuji skute¢nosti o realizaci projektu. Vystupem z metodické dohlidky je zapis,
ktery je konstatovanim zjiSténych skutecnosti a pfipadnych zjisténych nedostatk, miize obsahovat také
konkrétni metodicka doporuceni smérem ke zkvalitnéni Cinnosti. Zapis je informativni, nema pravni
zavaznost
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18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

popf. vést samostatny penézni denik pro pfidélenou dotaci a na pozadani umozni
poskytovateli grantu HMP kontrolu originalnich uc€etnich pisemnosti, vztahujici se
k tomuto Gétovani. Udetni evidenci Zadatel musi vést fadné a v souladu se zakonem
€. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

PFijemce grantu je povinen jednotlivé prvotni originaly ucetnich dokladu oznacovat tak,
aby bylo zfejmé, Ze se jedna o naklad (vydaj) hrazeny z poskytnutého grantu (v pfipadé,
Ze finan¢ni ¢astka uvedena na dokladu neni hrazena z grantu v pIné vysi, tak je nutné
uveést, jak vysoka finan¢ni Castka je z prostfedk( grantu hrazena). Prvotni originaly
ucetnich dokladl budou oznaéeny nazvem ,,Granty ZSP MHMP 2018 — PP“.

Zalohova faktura se nepovaZzuje za podklad k zavéreénému vyuctovani.

PFijemce grantu je povinen na Zadost poskytovatele bezodkladné pisemné poskytnout
poZzadované upresniujici informace souvisejici s podpofenym projektem.

Zména cCerpani rozpo€tu o vice nez 20 % v jednotlivych poZadovanych polozkach
v rozpoctu projektu pfi nepfekroCeni celkové vyse poskytnutého grantu Ize uskutecnit
pouze na zakladé pisemné zadosti a pisemného souhlasu odboru ZSP.

Pfilemce grantu je povinen v pfipadé zaniku, transformace, slouc¢eni, zmény adresy
nebo statutarniho organu, zmény v projektu nebo jinych skutecnosti, které maiji vliv na
realizaci schvalenych projektd nebo sluzeb, tyto skutenosti pisemné sdélit
do 14 kalendarnich dnu od jejich vzniku odboru ZSP. Je-li pfijemcem pravnicka osoba
a vdobé ulinku smlouvy dojde Kk jeji pfemé&né nebo zruSeni s likvidaci, oznamit
neprodlené tuto skuteCnost poskytovateli, pfi€emz prava a povinnosti z této smlouvy
prechazeji na nové vzniklou pravnickou osobu nebo se stanou pfedmétem likvidace.

Jednolety grant Ize pouzit od 1. 1. 2018 do 31. 3. 2019, nejdéle vSak po dobu trvani
projektu. Pridélené financéni prostredky na kalendaini rok ctyfletého grantu Ize
pouzit od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2018.

Pfilemce grantu se zavazuje na vSech propagacénich materialech &i jiné realizaci
schvaleného projektu vzdy uvadét hlavni mésto Prahu jako poskytovatele grantu
a nazev dotacniho titulu, zaroven se zavazuje zajistit dlstojné podminky reprezentace
HMP na podporovaném projektu. Pouziti loga se fidi podle ,Manualu jednotného
vizualniho stylu Hlavniho mésta Prahy*. Pfi pouziti loga v jakémkoli tiskovém materialu
je potfeba tento material pfed vytisténim zaslat ke kontrole na oddéleni komunikace
MHMP.

Jestlize pfijemce grantu neni schopen projekt zrealizovat, je povinen oznamit tuto
skute¢nost pisemnou formou oddéleni prevence odboru ZSP nejpozdéji do 30 dnu
od zjisténi této skutecnosti.

Pfilemce se zavazuje vratit poskytovateli bez zbyteéného odkladu grant/alikvotni ¢ast,
pokud nedojde k realizaci projektu nebo pokud byla dotace pouzita v rozporu s pravnimi
predpisy, smlouvou, nebo pfimo pouzitelnym pfedpisem EU, pfip. jeji ¢ast v rozsahu
tohoto poruseni. Pfi neopravnéném pouziti nebo zadrZzeni grantu odpovida pfijemce za
poruseni rozpoctové kazné dle ust. § 22 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich pfedpisu. V pfipadé prodleni s jejim
vracenim je pfijemce povinen uhradit poskytovateli penale dle ust. § 22 zakona
o rozpoctovych pravidlech, a to na u¢et HMP ¢&. 5157998/6000, specificky symbol 0704
(jako variabilni symbol uvést své ICO).

PFijemce grantu je povinen provadét pribézné hodnoceni projektu a po jeho ukon&eni
predlozit oddéleni prevence odboru ZSP v fadném terminu a na stanoveném formulafi
zavére€nou zpravu a vyuctovani na formulafich, které budou uvefejnény na webovych
strankach www.praha.eu.

Konec¢ny termin pro odeslani zavérec¢né zpravy a vyuétovani na oddéleni prevence
odboru ZSP pro Skoly/Skolskéa zafizeni a organizace, které maiji pfidéleny jednolety
grant je 30. 4. 2019 (rozhoduje datum doruceni do podatelny MHMP).
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29.

30.

31.

32.

33.

Konecny termin pro odeslani zavéreéné zpravy a vyuétovani na oddéleni prevence
odboru ZSP pro organizace, které maji pfidéleny ¢&tyrlety grant je 31. 1. 2019
(rozhoduje datum doruceni do podateiny MHMP).

PFijemce dolozi k vyuctovani soupis pokladnich dokladt. Originaly ucetnich dokladu,
pracovnich smluv, objednavek a dalSich dokladd, které se vztahuji k realizaci projektu,
si ponecha pro pfipadnou naslednou kontrolu.

Poskytovatel grantu doporuCuje Skolam, aby se zaregistrovaly a vyuzivaly Systém
vykaznictvi preventivnich aktivit. Systém je dostupny na: www.preventivni-aktivity.cz.

Poskytovatel grantu doporuCuje nestatnim neziskovym organizacim, aby se
zaregistrovaly do vefejné pristupného informacniho systému Portal vefejné spravy
(http://portal.gov.cz) v sekci ,Nestatni neziskové organizace®.

Formulare zadosti ani povinné prilohy se nevraci.

POVINNE PRILOHY

Pravni

osobnost Zzadatele (pfFip. svépravnost u fyzické osoby) se nedoklada.

Dle ust. zakona ¢. 111/2009, Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist,
jsou jedinym relevantnim udaje referencéni udaje v zakladnich registrech. Na vyzadani
odboru ZSP je vSak zadatel povinen piredlozit aktualni doklad.

Skoly a $kolska zafizeni zfizovand HMP nebo méstskymi ¢astmi HMP

e preventivni program Skoly (pouze elektronicky); Skolska zafizeni pfedkladaji
preventivni program, pouze pokud ho maiji zpracovany

e Kkopii dokladu o opravnéni osoby jednat za zadatele (v pfipadé, ze za zadatele
nebude jednat statutarni organ);

e potvrzeni o prijeti ke specializatnimu studiu nebo absolvovani predeslych ro¢niku
vzdélavani (pouze u programu |.)

o Skolska zafizeni, ktera chtéji realizovat vSeobecnou a selektivni prevenci pro jiné
subjekty, pfilozi kopii dokladu o =ziskani certifikace odborné zpusobilosti
poskytovatell programu primarni prevence rizikového chovani (pouze u programu
IV.).

Skoly a $kolska zafizeni nezfizovana HMP nebo méstskymi ¢astmi HMP

e kopii dokladu o opravnéni osoby jednat za zadatele (v pfipadé, ze za zadatele
nebude jednat statutarni organ);

e doklad o aktualnim bankovnim spojeni;

e prostou kopii zfizovaci listiny;

e potvrzeni o pfijeti ke specializaénimu studiu nebo absolvovani pfedeslych ro¢nikd
vzdélavani (pouze u programu l.);

e preventivni program Skoly (pouze elektronicky); Skolska zafizeni predkladaji
preventivni program, pouze pokud ho maji zpracovany;

o Skolska zafizeni, ktera chtéji realizovat vSeobecnou a selektivni prevenci pro jiné
subjekty (pouze u programu IV.), pfilozi kopii dokladu o ziskani certifikace odborné
zpusobilosti poskytovatell programu primarni prevence rizikového chovani.
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Organizace poskytujici akreditované vzdélavani pro pedagogické pracovniky prikladaji:

statutamni organ — opravnéni zastupovat Zadatele doloZzi pouze ten, ktery toto
opravnéni nema zapsano ve veiejném rejstiiku (obchodni rejstfik, spolkovy rejstfik
apod.), v pfipadé relevantnosti bude doloZzeno dokladem o volbé statutarniho organu,
spolky doloZzi zaroven platné znéni stanov;

opravnéna povéfena osoba — osoba, ktera muize jednat za zadatele misto
statutdmiho organu (tedy i byt uvedena jako zastupce Zadatele ve smiouvé).
Jedna-li za Zzadatele jina osoba nez osoba k tomu opravnéna dle vySe uvedenych
dokladu, musi predlozit zmocnéni udélené pfislusnym statutarnim organem;

doklad o aktualnim bankovnim spojeni - napf. potvrzeni penézniho Ustavu
o vedeném uctu;

doklad o ziskani akreditace vzdélavaciho programu - postaCuje prosta kopie
rozhodnuti.

Organizace realizujici programy primarni prevence na Skolach prikladaji:

statutarmi organ — opravnéni zastupovat Zadatele dolozi pouze ten, ktery toto
opravnéni nema zapsano ve vefejném rejstfiku (obchodni rejstfik, spolkovy rejstfik
apod.), v pfipadé relevantnosti bude dolozeno dokladem o volbé statutarniho organu,
spolky dolozi zaroven platné znéni stanov;

opravnéna povéfena osoba — osoba, ktera muize jednat za Zadatele misto
statutariho organu (tedy i byt uvedena jako zastupce Zadatele ve smiouvé).
Jedna-li za Zadatele jind osoba nez osoba k tomu opravnéna dle vySe uvedenych
dokladu, musi predlozit zmocnéni udélené pfislusnym statutarnim organem;

doklad o aktualnim bankovnim spojeni - napf. potvrzeni penézniho Ustavu
o vedeném Uctu;

doklad o ziskani certifikace odborné zpuUsobilosti poskytovatell program( primarni
prevence rizikového chovani - postacuje prosta kopie rozhodnuti;

vyroCni zpravu organizace za uplynuly kalendarni rok,

organizace zadajici o podporu v ramci Ctyfletého financovani, pfilozi zavérecnou
zpravu za rok 2016 a prabéznou zpravu za |. pololeti roku 2017.

r v s

Systém hodnoceni zadosti

a)

b)

f)

Oddéleni prevence zadost pfijme a zaeviduje. Evidence zadosti nelze povazovat za
pfislib udéleni grantu. Oddéleni prevence kontroluje formaini Uplnost zadosti a jeji
podani v fadném terminu.

Oddéleni prevence koordinuje c¢&innosti metodiki prevence v PPP pro ucely
hodnoceni Zadosti.

Pracovni skupina pro hodnoceni grantl jmenovana feditelem odboru ZSP navrhuje
zadost k podpofeni (v€etné navrhované €astky) nebo nepodpofeni.

Komise Rady hl. m. Prahy pro udélovani grant v oblasti zdravotnictvi a protidrogové
prevence posoudi predlozené navrhy s ohledem na celkovy limit finanénich
prostfedkd.

Navrh s uvedenim finan¢ni podpory pro jednotlivé zadosti pfedlozi odbor ZSP
k projednani organiim HMP.

Rada HMP schvaluje konkrétni finan¢ni podporu pro jednotlivé zadosti do vyse
200 000 K¢. V pripadé, ze doporucena finanéni podpora presahuje 200 000 K¢&
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a v pfipadé subjektl, jejichz zfizovatelem jsou méstské &asti, schvaluje pfidéleni
grantl pro jednotlivé zadosti Zastupitelstvo HMP.

Kritéria pro hodnoceni zadosti

Kvalifikovanost poskytovatele primarni prevence/vzdélavani.
Adekvatnost preventivniho programu pro danou cilovou skupinu.
Realnost stanovenych cilli prevence/vzdélavani.

Kvalitni Preventivni program Skoly.

Evaluace.

Efektivita programu/vzdélavani.

Davody pro neposkytnuti grantu

Formalni divody:

Zadost byla podana mimo stanovené |haty - nebude posuzovana.
Zadost neni fadné a kompletné vypinéna.

V tisténé zadosti chybi podpis €i razitko opravnéné osoby.

Chybi prilohy.

Obsahové divody:

Zadost nevyhovuje stanovenym podminkam uvedenym v této metodice.
Zadatel nesplfiuje podminky grantového programu.

Navrhovany projekt neodpovida podporovanym programum.
Nedostate¢na kvalifikace zajistovatele.

Program je neefektivni.

Zadatelé nebudou vyzyvani k doplnéni chybéjicich udajd. Dokladani chybéjicich naleZitosti
po uzavérce grantového programu neni mozné.

Poskytnuti grantu v pfedchozich letech nezaklada automaticky narok na financovani
v dalSich letech.
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HARMONOGRAM GRANTOVEHO PROGRAMU

VyhlaSeni Grantového programu hlavniho mésta Prahy pro oblast

£ AU primarni prevence ve Skolach a skolskych zafizenich pro rok 2017
25.9.2017 Seminar pro Zadatele o grant

17. 10. 2017 Zacatek lhuty pro podavani zadosti o grant do podateiny MHMP
31. 10. 2017 Konec lhiaty pro podavani zadosti o grant do podatelny MHMP

listopad 2017

Administrace projektu

prosinec 2017 Hodnoceni projekt pracovni skupinou
—leden 2018
dnor 2018 Komise Rady hl. m. Prahy pro udélovani grant v oblasti zdravotnictvi

a protidrogové prevence

bfezen — kvéten
2018

Rada HMP/ Zastupitelstvo HMP, zvefejnéni vysledkd na webovych
strankach HMP, uvolnéni finan€nich prostfedkll Skolam/Skolskym
zafizenim a organizacim

31.1. 2019

Odevzdani prabézné/zavéreéné zpravy a vyuctovani Ctyfletého grantu

30. 4. 2019

Odevzdani zavérecné zpravy a vyuctovani jednoletého grantu

Priloha k metodice:

Formular zadosti o grant
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