Program podpory v oblasti pristupnosti a odstranovani bariér na
uzemi hl. m. Prahy pro rok 2020

ZADOST KROK ZA KROKEM

JAK NA FORMULAR?

Zadost o grant je Zadatel povinen vypracovat prostfednictvim elektronického formulafe v aplikaci
Software602 Form Filler, ktery je k dispozici na internetovych strankach www.praha.eu (zalozka O
mésté“ — Finance — Dotace a granty — Doprava a odstrafiovani bariér) v€etné volné stazitelného
programu nezbytného pro spusténi formulare.

Navod pro pouziti formulare v aplikaci Software602 Form Filler:

1.

2.
3.
4

Stahnéte si a nainstalujte aplikaci Software602 Form Filler.

Stahnéte si a uloZte aktualni formulari Zadosti na rok 2020 do svého pocitace.

Spustte aplikaci Software602 Form Filler a oteviete uloZzeny formular.

Formular kompletné vyplrite a vioZte do néj naskenované doklady v rozsahu poZadovanych

pfiloh.

o &

Po vypInéni formulare spustte kontrolu vyplnéni Zadosti (stiskem tlaCitka ,Podat Zadost")
Formulaf bude odeslan na MHMP az po pripadném doplnéni poZadovanych tdajd, ¢imz dojde
k jeho elektronickému podani (pro tento tkon je nutné, abyste byli pfipojeni k internetu). Timto
odeslanim zarovern posilate vSechny vioZené pfilohy, neni tfeba je posilat zvlast. Elektronické
zaslani formulare je mozné provést v dané uzdvérce pouze jednou, a to nejpozdéji do
data uvedeného jako termin uzavérky pfijmu Zadosti!
Po uspésném elektronickém odeslani formulafe se Vam na konci formulare objevi sdéleni:
“Vami podana Zadost o grant byla pfijata ke zpracovani Magistratem hl. m. Prahy,
v systému je evidovana pod kédem (vygenerovany koéd, napr. 71cb6aca). Datum a ¢as
prijeti Zzadosti: (00.00.2018 00:00:00)
Kromé odeslani zadosti ve formatu ZFO musi byt Zadost podana jesté druhym zptsobem, a to
bud
a) v tisténé podobé (postou nebo osobnim doru¢enim na podatelnu Magistratu hl. m.
Prahy, Marianské namésti 2,, 110 OQ ,Praha 1 nebo Jungmannova 35/29, 110 00
Praha 1;0znacena ,,NEOTEVIRAT — ZADOST O DOTACE - PROGRAM PODPORY
v oblasti pristupnosti a odstranovani bariér na izemi hl. m. Prahy pro rok 2020
nebo
a) prostrednictvim sluzby datové schranky (ID datove schranky: 48ia97h, datova zprava
musi byt ozna¢ena jako ZADOST O DOTACE - PROGRAM PODPORY v oblasti
pristupnosti a odstrafniovani bariér na izemi hl. m. Prahy pro rok 2020“

a musi byt opatfena platnym elektronickym podpisem statutarniho zastupce).

Pro oba pripady pouZijte formular Zadosti s vygenerovanym sdélenim véetné stranky

s vygenerovanym koédem, opatrete podpisem opravnéné osoby (osob), pfip. orazitkujte (pouze
v pripadé, Ze je razitko oficialni soucasti podpisu statutarniho zastupce). Tento podepsany (pfip.
orazitkovany) formular bude originalem Zadosti o Program podpory v oblasti pristupnosti a
odstrariovani bariér na tzemi hl. m. Prahy pro rok 2020 K formulafi pfilozte v§echny do néj
vkladané prilohy sefazené tak, jak byly vkladany do formulare.

V pfipadé, Ze podavate Zadost prostrednictvim datoveé schranky, bude opatfena elektronickym
podpisem.


http://www.praha.eu/

Vytisténa verze se vSemi prilohami se musi shodovat s verzi elektronickou!

Radné podana zadost o grant musi obsahovat:

e fadné vyplnény formulaf zadosti v elektronické podobé ZFO (ve formatu Software602 Form Filler)
v&etné vSech povinnych pfiloh;

e fadné vyplnény formular Zadosti podepsany opravnénou osobou (osobami), pfip. orazitkovany,
vCetné vSech povinnych pfiloh.

Soucasti tisténého i elektronického formulare zadosti musi vzdy byt:

e fadné vyplnény formular Zadosti;

o rozpocCet projektu a zjednodusena projektova dokumentace (viz body 9. a 10. ¢asti B formulafe
zadosti);

e pozadované prilohy dle ¢asti D formulare zadosti.

KDE SE V ZADOSTI CASTO DELAJI CHYBY A JAK JIM PREDEJIT?

(Cislo oznacuje ¢ast formulare Zadosti / polozku)

A/1 Typ zadatele

Spravné zvolte typ Zadatele. Dle usneseni Rady vlady pro nestatni neziskové organizace z roku 2015
se za nestatni neziskové organizace povaZzuji:

- spolky a poboc¢né spolky dle § 214 — 302 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;

- obecné prospésné spolecnosti zfizené podle zakona €. 248/1995 Sb. o obecné prospésnych
spole¢nostech;

- Ustavy dle §402 — 418 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;

- cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona €.3/2002 Sb. o cirkvich a naboZenskych
spoleénostech;

- nadace (§306 — 393) a nadacéni fondy (§394 — 401) zfizené podle zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obc¢ansky zakonik;

- 8kolské pravnické osoby zfizené dle § 124 — 140 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

B/1 Tematicka oblast podpory

Spravné zaradte svUj projekt do tematické oblasti. V pfipadé, ze Vas projekt pokryva vice oblasti,
zafadte ho do oblasti, které se tyka nejvice.

Upozoriujeme, ze FfeSeni bezbariérového pfistupu pomoci tzv. schodolezu neni ve verejné pristupnych
prostorach podporovano. Duvodem jsou opakované zkuSenosti klientl zajmovych organizaci

sdruzujicich osoby s omezenou schopnosti pohybu, které hovofi jednak o neumérné dlouhé dobé
vystupu/sestupu, jednak o tom, Ze se toto zafizeni bézny uzivatel boji pouzivat.

B/9 Podrobny rozpoéet s procentualnim vy¢€islenim spolutiéasti hl. m. Prahy na projektu

V ramci grantové podpory budou uvazovany pouze naklady spojené s realizaci projektu, které zadateli
vzniknou v obdobi 1. 1. 2020 — 31. 12. 2021.



Pokud je soucasti projektu vice patfeni, ktera spadaji do ruznych tematickych oblasti, je tfeba
v rozpoctu rozdélit naklady na né tak, aby mohly byt posouzeny oddélené.

Dle rozpoc&tu uvedeného v zadosti bude v pfipadé udéleni podpory provadéna kontrola vyuctovani po
ukoncCeni realizace projektu!

V pfipadé upravy rozsahu projektu v souvislosti s vySi pfidélené podpory musi byt zachovana
podminka maximalni mozné procentualni spoluuéasti poskytovatele grantu na opravnénych nakladech
realizace projektu vzhledem k typu Zadatele a konkrétni tematické oblasti.

Neopravnéné naklady (nemohou byt soucasti rozpoctu projektu v zadosti o dotaéni podporu):

a) naklady na opatfeni nesouvisejici s u¢elem grantového programu;

b) nakup pozemkd, staveb, bytl ¢i nebytovych prostor;

C) Uhrada leasingu a uveérq;

d) uhrada DPH, pokud je pfijemce platcem DPH a ma v konkrétnim pfipadé narok na uplatnéni
odpoctu DPH na vstupu podle zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpisu;

e) nakup mobilnich telefond a kancelafské techniky;

f) pohosténi, cestovni vydaje a nahrady, ¢lenské a ucastnické pFispévky;

g) pokuty, sankce a penale;

h) provozni naklady jakéhokoliv druhu;

i) osobni naklady na realizaci projektu (mzdové naklady, odvody, naklady na dohody o provedeni
prace a dohody o pracovni €innosti).

B/11 Zjednodusena projektova dokumentace

V této polozce zadatel dolozi popis stavajiciho stavu, navrhovanou zménu, popis konkrétniho FeSeni,
poloZkovy rozpocet viz bod B/9 a situani nakres; material nemusi byt zpracovan autorizovanou
osobou ¢innou v oblasti realizace staveb. Lze pfilozit jednoduchou fotodokumentaci stavajiciho stavu.

Tato pfiloha nenahrazuje projektovou dokumentaci dokladanou dle zak. ¢. 183/2006 Sb. (stavebni
zakon). Zajisténi vSech nalezitosti dle stavebniho zakona v pribéhu realizace projektu je plné na
Zadateli.

D Pfilohy

Povinné jsou pfilohy relevantni typu Zadatele a zamyslenému opatfeni — viz poznamky k jednotlivym
pfiloham ve formulafi Zadosti, ¢ast D.

Upfeshujeme, ze pokud je Zadatelem jeden z vice majiteltl objektu, je tfeba dolozit souhlasy ostatnich
majitelll s realizaci projektu prostfednictvim pfilohy &.8.

Do formulaie Zadosti se pfilohy vkladaji v elektronickém formatu (v pfipadé listin naskenované).

U pravnickych osob zapsanych ve vefejnych rejstficich 1ze ovéfit on-line pfistupnost listin (pFilohy
¢.1,3,7) na www.justice.cz.
Vzdy jsou povinné tyto pfilohy:

— & 5 (Cestné prohlaseni zadatele, ve varianté fyzicka/pravnicka osoba, formulaf ke staZeni na
www.praha.eu (zaloZzka O mésté“ — Finance — Dotace a granty — Doprava a odstrafiovani
bariér)

— ¢&. 6 (doklad o bankovnim uctu)

— €. 8 nebo 9 (podle toho, zda je Zadatelem vlastnik nebo provozovatel objektu, kde by se mélo
zamys$lené opatfeni realizovat)

VYPLNENiI ELEKTRONICKEHO FORMULARE

Doporucujeme, abyste si po otevieni elektronického formulafe samotny formulaf nejprve cely prohlédli.
Pomuze Vam to se zorientovat v pozadavcich formulafe a v konkrétnich potfebnych pfilohach. Po
kliknuti do jakéhokoliv pole se v pravém sloupci formulafe objevi popis pole, tzv. ,Informace k poli“.


http://www.praha.eu/
http://www.justice.cz/

V Informaci k poli“ je uveden napf. poCet povolenych znakl, zda je pole povinné a dalSi blizsi
vysvétleni k jeho vyplnéni. Pokud se Vam pravy sloupec s informacemi k poli nezobrazuje, pak
stisknéte na klavesnici kombinaci Ctrl + Alt + 1.

V elektronickém formulafi se setkate s poli povinnymi (béZzova), poli doporuéenymi k vyplnéni
(svétle zluta) a poli, ktera se odemknou pro zapisovani napr. az po vyplnéni predchozi hodnoty
(5eda).

Na konci formulafe naleznete tlacitko ,,Podat zadost“. Po stisknuti tohoto tlacitka nevyplnéna povinna
pole zCervenaji. Nevyplnéni povinnych poli je formalnim nedostatkem. Upozorfiujeme, ze pfipojeni
povinnych pfiloh dle ¢asti B/9,10 a v ¢asti D formulafe automaticky kontrolovano neni.

V elektronickém formulari se vyskytuje nékolik typa poli k vypInéni:
v rozbalovaci pole — po kliknuti do pole vyberete jednu z konkrétnich nabizenych moznosti;

v textové pole — po kliknuti do pole doplnite text, jednotliva pole jsou omezena riznym pocétem
znaku, pocet znaku se zobrazuje v ,Informaci k poli;

v pole uréené k vlozeni prilohy — v tomto pfipadé nahrajte pFilohu ve formatu *.pdf , *.doc (docx,
rtf) nebo *.xIs (xIsx) o velikosti max. 2,5 MB (v polozce B/10 je limit 10 MB), ostatni formaty
formulaf neakceptuje.

Odstavce/odiadkovani v textovém poli docilite kombinaci klaves Shift + Enter.

U nékterych poli je Vam nabidnuta moznost nahrat vice priloh nebo pfidat urcité fadky (pole)
elektronického formulare vicekrat (napf. v pfipadé vice osob u statutarniho organu); takové pole
poznate podle toho, Ze je v jeho levém rohu umisténo zelené plus (pfidat dalSi pole) a Eerveny kfizek
(odebrat pfidané pole).

Dal$i informace o problematice poskytovani podpory v rezimu de minimis naleznete na internetové
adrese www.uohs.cz.

UKONCENI PRACE S FORMULAREM

Po kompletnim vypInéni elektronického formuladfe ho uloZte (doporuCujeme soubor s formulafem
pojmenovat zkracenym nazvem Zadatele a zkracenym nazvem projektu). Pokud byste chtéli
elektronicky formulaF dale kopirovat, jeho ulozenim soucasné nahrajete vSechny viozené pfilohy, neni
potfeba je nahravat zvlast.

Elektronicky formular odeslete prostiednictvim aplikace Software602 Form Filler, nasledné jej
vytisknéte a opatrete podpisem opravnéné osoby (osob), pfip. razitkem (pokud budete Zadost
podavat prostfednictvim datové sluzby, bude tento podpis elektronicky). Formulaf véetné vSech
pozadovanych pfiloh podejte na podatelnach Magistratu hl. m. Prahy osobné nebo postou nebo
prostfednictvim datové schranky.

V pripadé nejasnosti kontaktujte odbor rozvoje a financovani dopravy Magistratu hl. m. Prahy,
Jungmannova 35, Praha 1:

Bc. Jaroslav Hajek tel. 236 002 121, e-mail: jaroslav.hajek@praha.eu

Mgr. Karolina Klimova tel. 236 004 304, e-mail: karolina.klimova@praha.eu
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