Informace o zpracovani osobnich udaju

Magistrat hlavniho mésta Praha

Odbor:
PER (Odbor personalni)

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/PP004-PER - vyfizuji v rozsahu své plsobnosti stiZznosti, petice, oznameni a podnéty obcan( v oblasti vykondvané spravni
agendy podle jinych predpis(;

Ucel zpracovani:
Vyfizovani podani obcanl v plisobnosti PER

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacéni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci

Prijemci osobnich Gdaja:
Zadateli

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Ndzev ukonu/agendy:
ALL/PP004-PER - vyfizuji v rozsahu své plsobnosti stiznosti, petice, oznameni a podnéty obc¢ant v oblasti vykondvané spravni
agendy podle jinych predpis(;

Ucel zpracovani:
Vyfizovani podani obc¢antli v plisobnosti PER

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci

Prijemci osobnich Gdaj:
Zadateli

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/PPOO5-PER - vyfizuji, v rozsahu své plsobnosti, Zddosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o svobodném pfistupu k informacim®), a spolupracuji s
odborem ,Kancelar feditele Magistratu” Magistratu;

Ucel zpracovani:
Vyfizeni Zadosti o informace dle z. ¢. 106/1999 Sb.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa ; Adresa trvalého pobytu

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
Zadateli, dotéenym osobam, Ministerstvu vnitra, soudim

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/PPO06-PER - spolupracuji, v oblastech konzultacni, informacni a propagacni ¢innosti a pfi poskytovani informaci verejnosti,
hromadnym sdélovacim prostfedkdim a prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy, s odborem komunikace a
marketingu Magistratu;

Ucel zpracovani:

Sdélovani osobnich Gdajd odboru OKM MHMP k vyuZiti na intranetové schranky
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
odviji se od existence informaci

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tudaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany

Ptijemci osobnich udaja:
OKM MHMP, dalsi zverejnéni je pak jejich zaleZitosti

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/PP006-PER - spolupracuiji, v oblastech konzulta¢ni, informacni a propagacni ¢innosti a pfi poskytovani informaci vefejnosti,
hromadnym sdélovacim prostfedkdim a prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy, s odborem komunikace a
marketingu Magistratu;

Ucel zpracovani:
Sdélovani osobnich Gdaji odboru OKM MHMP k vyuZziti na intranetové schranky

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

odviji se od existence informaci

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany

Prijemci osobnich Gdaj:
OKM MHMP, dalsi zverejnéni je pak jejich zalezitosti

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/PPO06-PER - spolupracuji, v oblastech konzultacni, informacni a propagacni ¢innosti a pfi poskytovani informaci verejnosti,
hromadnym sdélovacim prostfedkdim a prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy, s odborem komunikace a
marketingu Magistratu;

Ucel zpracovani:

Sdélovani osobnich Gdajd odboru OKM MHMP k vyuZiti na intranetové schranky
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
odviji se od existence informaci

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tudaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany

Ptijemci osobnich udaja:
OKM MHMP, dalsi zverejnéni je pak jejich zaleZitosti

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/PP006-PER - spolupracuiji, v oblastech konzulta¢ni, informacni a propagacni ¢innosti a pfi poskytovani informaci vefejnosti,
hromadnym sdélovacim prostfedkdim a prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy, s odborem komunikace a
marketingu Magistratu;

Ucel zpracovani:

Sdélovani osobnich Gdaji odboru OKM MHMP k vyuZziti na intranetové schranky
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
odviji se od existence informaci

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany

Prijemci osobnich Gdaj:
OKM MHMP, dalsi zverejnéni je pak jejich zalezitosti

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/PPOQ7-PER - plni v rozsahu své plsobnosti Ukoly pfi FeSeni krizovych situaci stanovené Krizovym stdbem hlavniho mésta Prahy
a primatorem hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
resSeni krizovych situaci
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Funkcni zafazeni; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
A/5, V/5 -Zélezelo by na konkrétni situaci

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:

5 - Ochrana zZivotné dlleZitych zajm( subjektu Gdajd nebo jiné fyzické osoby
Prijemci osobnich udaju:

Zalezelo by na konkrétni situaci

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/PPO07-PER - plni v rozsahu své plisobnosti Ukoly pfi FeSeni krizovych situaci stanovené Krizovym stdbem hlavniho mésta Prahy
a primatorem hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
fesSeni krizovych situaci
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Funkéni zafazeni; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

A/5, V/5 -Zélezelo by na konkrétni situaci
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:

5 - Ochrana Zivotné dlleZitych zajm( subjektu Gdajd nebo jiné fyzické osoby
Pfijemci osobnich udaju:

Zalezelo by na konkrétni situaci
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev Ukonu/agendy:

ALL/PP0O07-PER - pIni v rozsahu své plGsobnosti Gkoly pfi Feseni krizovych situaci stanovené Krizovym Stabem hlavniho mésta Prahy
a primatorem hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
reseni krizovych situaci
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Funkéni zarazeni; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:
A/5, V/5 -Zélezelo by na konkrétni situaci

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:

5 - Ochrana Zivotné dlleZitych zajm( subjektu Gdajd nebo jiné fyzické osoby
Prijemci osobnich Gdaj:

Zalezelo by na konkrétni situaci

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
VPO/PP009-PER - odpovidaji za spravnost obsahu a aktualizaci dat pti publikovani vefejnych i neverejnych informaci pro vefejnost,
pro zaméstnance hlavniho mésta Prahy zarazené do Magistratu (dale jen ,zaméstnanec”), pro organy hlavniho mésta Prahy a
méstskych ¢asti prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy pfi dodrzovani jiného predpisu;

Ucel zpracovani:
zverejnéni Udajd o zaméstnancich na internetu

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Tituly; Funkéni zarazeni; Nadfizena osoba; Oddéleni, kde je osoba
zaméstnana; Pracovni zafazeni; Adresa pracovisté (budova, ¢. kancelare)

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

odviji se od skartacnich znakd prvotnich dokumentfi

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci teti strany
Pfijemci osobnich udaju:
verejnost

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
VPO/PP0O09-PER - odpovidaji za spravnost obsahu a aktualizaci dat pfi publikovani vefejnych i nevefejnych informaci pro vefejnost,
pro zaméstnance hlavniho mésta Prahy zarazené do Magistratu (dale jen ,,zaméstnanec”), pro organy hlavniho mésta Prahy a
méstskych ¢asti prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy pfi dodrzovani jiného predpisu;

Ugel zpracovani:
zverejnéni Udajd o zaméstnancich na internetu

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Tituly; Funkéni zafazeni; Nadfizena osoba; Oddéleni, kde je osoba
zaméstnana; Pracovni zafazeni; Adresa pracovisté (budova, ¢. kancelare)

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
odviji se od skartacnich znakd prvotnich dokument(

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci tfeti strany
Prijemci osobnich tdaj:
verejnost

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPQ79 - organizuje vybérova Fizeni na vybér externich subjekt( zajistujicich vzdélavani na zakladé pozadavki odbord
Magistratu;

Ucel zpracovani:
Zajisténi vzdélavacich akci organizovanych MHMP - vybér dodavatel( téchto Skoleni

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a ptijmeni; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni téet fyzické osoby; Tituly;
Absolvované skoly a vzdélani; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Pracovni zatazeni; Udaje o odsouzeni za trestny ¢in

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
verejnost - dokumenty, které dle zakona Ci vnitfnich predpisti musi byt zvefejnény na profilu zadavatele

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP079 - organizuje vybérova fizeni na vybér externich subjektd zajistujicich vzdélavani na zakladé pozadavk( odbor
Magistratu;

Ucel zpracovani:
Zajisténi vzdélavacich akci organizovanych MHMP - vybér dodavatell téchto Skoleni

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a ptijmeni; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni tcet fyzické osoby; Tituly;
Absolvované skoly a vzdélani; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Pracovni zafazeni; Udaje o odsouzeni za trestny ¢in

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaj:
verejnost - dokumenty, které dle zakona i vnitfnich predpist musi byt zverejnény na profilu zadavatele

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP081 - zajistuje ¢innosti souvisejici s provozem zafizeni péce o déti zaméstnancu v détské skuping;

Ucel zpracovani:
prihlasovani déti do détské skupiny a jejich evidence v détské skupiné

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Scan osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Postovni adresa
; Scan (napt. uzavireni manzelstvi apod.); Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Datum a ¢as pobytu osoby v dané lokalité.

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/3 - osobni spis

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP081a - zajistuje ¢innostisouvisejici s provozem zafizeni péce o déti zaméstnancl v détské skuping;
Ucel zpracovani:
prihlasovani déti do détské skupiny a jejich evidence v détské skupiné
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

S/3

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich udaji:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP081b - zajistuje ¢innosti souvisejici s provozem zafizeni péce o déti zaméstnanci v détské skuping;
Ucel zpracovani:
pofizovani fotografii déti v détské skupiné
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Fotografie s jasné rozlisitelnym oblicejem
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
2 - Souhlas pro uvedeny Ucel

Prijemci osobnich tdaja:
verejnost, rodice - dle souhlasu

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP081c - zajistuje ¢innostisouvisejici s provozem zafizeni péce o déti zaméstnancl v détské skuping;

Ucel zpracovani:

pfihlasovani déti do détské skupiny a jejich evidence v détské skupiné

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Bankovni ucet fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/3

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
2 - Souhlas pro uvedeny Ucel

Prijemci osobnich tudaja:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP081d - zajistuje ¢innostisouvisejici s provozem zafizeni péce o déti zaméstnancu v détské skuping;

Ucel zpracovani:
rezervacni systém détské skupiny
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajd, skartacni/archivacéni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich Gdaja:
jen zakonnym zastupclm s opravnénim udélenym od MHMP

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP081e - zajistuje Cinnostisouvisejici s provozem zatizeni péce o déti zaméstnancl v détské skuping;

Ucel zpracovani:
vyuctovani plateb za stravovani déti

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Adresa trvalého pobytu

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tdajt, skartacni/archivacni znak:

S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich udaja:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich tdajl mimo staty EU:

NE

NE

NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP081f - zajistuje Cinnostisouvisejici s provozem zafizeni péce o déti zaméstnancu v détské skuping;
Ucel zpracovani:
elektronicky dochdazkovy systém
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Datum a ¢as pobytu osoby v dané lokalité.
Zpracovatelé:
1 - Nevim
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich Gdaja:
Aplikace MS+14 (pro Operacni program Praha - pdl ristu)

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Ndzev ukonu/agendy:
PER/SP005d - zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;
Ucel zpracovani:
Povolovani jiné vydélecné cinnosti Grednikt a zaméstnanci MHMP
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a ptijmeni; IC / DIC; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Misto vykonu prace

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich udajd, skartacni/archivacni znak:
S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tGdaja:
ne
Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP005e - zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;

Ucel zpracovani:
Povolovani prace z domova
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly; Funkcni zarazeni; Nadfizend osoba
Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP0O01-PER - iniciuji, vramci zakonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich predpisi a vnitfnich
predpisl hlavniho mésta Prahy a zpracovavaji své navrhy a podklady k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Rada“)
a v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Zastupitelstvo®);

Ucel zpracovani:
Vznik pravniho nebo vnitfniho predpisu HMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni ucet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich zaméstnavatel(; Certifikdty ; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni
(napt. kvali ivéru apod.); Tituly; Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde
je osoba zaméstnana ; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr
apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP
adresa; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic; 5 - Wolters Kluwer

Doba zpracovani osobnich Gdajt, skartacni/archivacni znak:
Pravni predpisy HMP A/10, Vnitfni predpisy MHMP A/5, Véci ZHMP a RHMP A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich udaja:
Vécné prislusna ministerstva v rdmci kontrol

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP005-PER - spolupracuji s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy (déle jen ,,méstska ¢ast”) a
dalsimi pravnickymi a fyzickymi osobami ve vécech tykajicich se své plsobnosti;

Ucel zpracovani:
V piisobnosti odborti MHMP miize dojit k predavani OU s MC pfi spolupréci

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pFijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Potovni adresa ; Bankovni Gcet fyzické osoby; Uéty na socidlnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatel(; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zaznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky prikaz; Certifikaty ; Diplomy
o stupni vzdélani apod.; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni (nap¥. kvilli Gvéru apod.); Potvrzeni (napf. neuplatriovéni slevy na
déti apod.); Scan (nap¥. uzavieni manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované Skoly a
vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdanad, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou
osobu; Funkéni zafazeni; Nadfizena osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické
znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni,
domécnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych
apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Rasovy Ci etnicky
plvod; Narodnost; Udaje o odsouzeni za trestny &in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
1-Nevim
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

Vzhledem k Sifi dokumentd vznikajicich pfi tomto ukolu nelze presné urcit, mize jit o vsechny skartacni znaky dle Spisového radu
MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci

Prijemci osobnich Gdaj:
Uraddm méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy &inné v trestnim Fizeni a vécné piislu$na ministerstva, zadatelé o
poskytnuti informace

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP0O07-PER - predkladaji prostfednictvim vécné prislusného ¢lena Rady nebo prostfednictvim reditele Magistratu navrhy k
projednani v Radé nebo v Zastupitelstvu ve vécech své plisobnosti v souladu s Pravidly pro pfipravu a vyhotovovani material{
pro jednani Rady HMP, schvalenymi jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 472 ze dne 10. 3. 2015;

Ucel zpracovani:
Vznik pravniho nebo vnitfniho predpisu HMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;

Bankovni ucet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich zaméstnavatel(; Certifikdty ; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni

(napt. kvali ivéru apod.); Tituly; Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde

je osoba zaméstnana ; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr

apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa
Zpracovatelé:

FLUX; 4 - Gordic; 5 - Wolters Kluwer

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
Pravni predpisy HMP A/10, Vnitini predpisy MHMP A/5, Véci ZHMP a RHMP A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
Vécné prislusna ministerstva v ramci kontrol

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP009-PER - vypracovavaiji stanoviska, vyjadfeni a navrhy na feseni tkold, které jim ukladaji organy hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
Vznik pravniho nebo vnitfniho predpisu HMP

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a ptijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni uéet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich zaméstnavatel(; Certifikaty ; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni
(napf. kvali uvéru apod.); Tituly; Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funk¢ni zarazeni; Odvétvi, kde
je osoba zaméstnana ; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr
apod.); Smlouvy (o najmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP
adresa; Digitdlni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic; 5 - Wolters Kluwer

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
Pravni predpisy HMP A/10, Vnitini predpisy MHMP A/5, Véci ZHMP a RHMP A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaj:
Vécné prislusnd ministerstva v rdmci kontrol

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

ALL/SP010-PER - provadéji Ffidici kontrolu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl, a natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢.
10/2008 k zajisténi fungovanivnitiniho kontrolniho systému Magistratu hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond (zédkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist,
vydaného dne 15. fijna 2008, pod €. j. S-MHMP 629026/ 2008 RED, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Ucel zpracovani:

v

Provadéni ridici kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sbh., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakona
(zakon o finanéni kontrole
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozent; IC / DIC; Rodné ¢islo; Cislo osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni
gislo ; Postovni adresa ; Uéty na socidlnich sitich ; Odkaz na osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Zaméstnanecké
smlouvy; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Scan (napf. uzavieni manzelstvi apod.); Tituly; Absolvované
Skoly a vzdélani; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné
moci, apod.); SPZ; Pracovni zafazenf; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)
Zpracovatelé:
4 - Gordic; 6 - Marbes
Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
PFislusné odvolaci a kontrolni orgdny (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), UOOU, soudy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP012-PER - vyfizuji stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob¢and hlavniho mésta Prahy nebo spolupracuji s odborem
kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vyfizovani stiznosti, petici, oznameni a podnétl obc¢and hlavniho mésta
Prahy podle Pravidel pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti podanych organdm hlavniho mésta Prahy, schvélenych jako priloha
€. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 313 ze dne 5. 3. 2013, a téch, které mu byly postoupeny Radou nebo feditelem
Magistratu hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
Vyfizovani stiznosti a petic

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; PoStovni adresa ; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby
Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
A/5
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
zadné

Dochdzi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdajad mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP014-PER - spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vypracovavani
trestnich ozndmeni; pti realizaci dodrZuji postup dany nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 22/2005 k zajisténi
jednotného postupu priobéhu soudnich pisemnosti, pfi podavani trestnich ozndmeni a vyfizovani Zadosti organt ¢innych v
trestnim fizeni na Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanym dne 27. prosince 2005 pod €. j. MHMP 275435/05 RED;

Ucel zpracovani:
V piisobnosti odborti MHMP miize dojit k predavani OU s MC pfi spolupréci

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni Gcet fyzické osoby; Uéty na socialnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatell; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zdznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky prikaz; Certifikaty ; Diplomy
o stupni vzdélani apod.; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni (nap¥. kvilli tvéru apod.); Potvrzeni (napf. neuplatriovéni slevy na
déti apod.); Scan (nap¥. uzavieni manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované skoly a
vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdand, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou
osobu; Funkéni zafazeni; Nadfizena osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické
znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni,
domécnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych
apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zarazeni; Rasovy Ci etnicky
plvod; Narodnost; Udaje o odsouzeni za trestny &in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu;
Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
1- Nevim

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacéni znak:
Vzhledem k $ifi dokumentd vznikajicich pfi tomto Ukolu nelze presné urcit, mlze jit o vSechny skartaéni znaky dle Spisového fadu
MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci

Prijemci osobnich Gdaja:
Uradam méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy ¢inné v trestnim Fizeni a vécné piislusna ministerstva, Zadatelé o
poskytnuti informace

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP016-PER - sestavujinavrh rozpoctu ve své plsobnosti, provadéji se souhlasem a prostfednictvim odboru rozpoctu
Magistratu hlavniho mésta Prahy presuny finanénich prostfedkd mezi jednotlivymi poloZzkami v rdmci rozpisu schvaleného, popft.
upraveného, rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoétu Magistratu hlavniho mésta Prahy, na jednotlivé odbory
Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Magistrat”), kontroluji ¢erpani, icelnost a vyuzivani financnich prostredkl podle
stanovenych zameér(;

Ucel zpracovani:

Sestaveni rozpoctu a jeho Cerpani, véetné zmén

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a prijmeni; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni tcet fyzické osoby; Funkéni
zarazeni; Smlouvy (o najmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Pracovni zafazeni; Biometrické udaje za ucelem jednoznacné
identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
A/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
zadny

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP024-PER - informuji odbor dani, poplatk(i a cen Magistratu o prabéhu a zavérech fizeni, ve kterych jim byla ulozena
povinnost financ¢niho plnéni vici finanénim uradam;

Ucel zpracovani:
PInéni povinnosti finan¢niho plnéni vici finanénimu Gradu

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Funk¢ni zarazeni

Zpracovatelé:
4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaju:
kontrolni organy, financ¢ni Grad, ministerstvo financi

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP025-PER - zajistuji pravnizastupovanihlavniho mésta Prahy p¥i soudnich jednénich souvisejicich s jejich plsobnosti
prostfednictvim Radou schvalenych advokat( a advokatnich kancelafi v souladu s Pravidly pro zajistovani externich pravnich
sluzeb pro potfeby hlavnih o mésta Prahy schvalenymi jako pfiloha €. 2 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1844 ze dne 2. 11.
2004, ve znéni pozdéjsich zmén (dale jen ,,Pravidla pro zajistovani externich pravnich sluzeb”), nebo prostfednictvim primatorem
hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem Magistratu povérenych zaméstnancd hlavniho mésta Prahy zarazenych do Magistratu
(dale jen ,zaméstnanec”);

Ucel zpracovani:
V piisobnosti odborti MHMP miize dojit k predavani OU s MC pfi spolupréci

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni Gcet fyzické osoby; Uéty na socidlnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatel(; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zaznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky prikaz; Certifikaty ; Diplomy
o stupni vzdélani apod.; Konkurenéni dolozka; Cestna prohldgeni (napt. kvili Gvéru apod.); Potvrzeni (napF. neuplatfiovani slevy na
déti apod.); Scan (nap¥. uzavieni manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované Skoly a
vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdand, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou
osobu; Funkéni zafazeni; Nadrizena osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické
znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni,
domécnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych
apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Rasovy Ci etnicky
plvod; Narodnost; Udaje o odsouzeni za trestny ¢&in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu;
Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
1 - Nevim

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

Vzhledem k Sifi dokumentt vznikajicich pfi tomto Ukolu nelze presné urcit, mize jit o vSsechny skartacni znaky dle Spisového radu
MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci

Pfijemci osobnich udaju:
Uradtm méstskych &asti, jakékoliv kontrolni organy, orgdny &inné v trestnim fizeni a vécné pfislu$na ministerstva, zadatelé o
poskytnuti informace

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP027-PER - realizuji zaddvani verejnych zakazek podle zakona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,zdkon o verejnych zakazkach”), av souladu s Pravidly pro zadavani verejnych zakazek v
podminkach hlavniho mésta Prahy podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k
usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze dne 11. 10. 2016 (dale jen ,,Pravidla pro zadavani verejnych zakazek”), ¢i s Pravidly
pro zadavani verejnych zakdzek skol a skolskych zafizeni - pfispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou,
schvalenymi jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 927 ze dne 4. 6.2013;

Ucel zpracovani:
Zadavani verejnych zakazek

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Tituly; Funkéni zafazeni; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich udaju:
verejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP028-PER - uzaviraji smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavirdni smluv v podminkach hlavniho mésta Prahy, schvalenymi
jako ptiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 1274 ze dne 17. 8. 2010;

Ucel zpracovani:
Zadavani verejnych zakazek
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Tituly; Funkéni zarazeni; Pracovni zatazeni

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaj:
verejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP029-PER - provadéji kontrolu plnéni smluvnich vztaht ve své plsobnosti;

Ucel zpracovani:
Kontrola smluvnich vztaht

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni Ucet fyzické osoby; Tituly; Funkcni zafazeni; Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu,
udéleni plné moci, apod.); Pracovni zarazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tdajt, skartacni/archivacni znak:
A/5,V/5,S/5 - dle druhu smlouvy

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
zadné
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP030-PER - provadéji evidenci verejnych zakazek vkompetenci ve své plsobnosti v elektronickém programu eTender
(vyjma smluv tykajicich se nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou evidovany v informacénim systému pro sprdvu a
evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (SEM));

Ucel zpracovani:
Evidence verejnych zakazek

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni Ucet fyzické osoby; Certifikaty ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav
(svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni
zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni
lidi apod.); Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za icelem jednoznacné identifikace fyzické osoby; Digitalni podpis (podpisovy
certifikat)

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic; 7 - Gordion

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:
UOHS, finanéni Grad, vefejnost (registr smluv)

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

ALL/SP032-PER - provadéji evidenci smluv a dodatkd ve své plsobnosti v centralni evidenci v informacnim systému CES;
Ucel zpracovani:

Zadavani verejnych zakazek
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Tituly; Funk¢ni zarazeni; Pracovni zarazeni
Zpracovatelé:

FLUX; 4 - Gordic
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
verejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP033-PER - provadéji evidenci pohledavek ve své plisobnostia spolupracuji pfijejich koordinaci vinformacnim systému
EPZ;

Ucel zpracovani:
Kontrola smluvnich vztahl

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a piijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ;
Bankovni Gcet fyzické osoby; Tituly; Funkcni zafazeni; Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu,
udéleni plné moci, apod.); Pracovni zarazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
A/5,V/5,S/5 - dle druhu smlouvy

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:
zadné

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP034-PER - zajistuji evidenci dokumentl v informacénim systému spisové sluzby (informacni systém SSL) a samostatné
pripravuji a provadéji skartaci a archivaci veskeré dokumentace podle nafizeni reditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 2/2017
Spisovy rad Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 30. prosince 2017, pod €. j. MHMP 2282276/2016;

Ucel zpracovani:
Provadéni archivacniho fizeni a vykon spisové sluzby

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Postovni adresa ; Bankovni tGcet fyzické osoby; CV, motivacni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti
apod.); Ridi¢sky priikaz; Certifikdty ; Diplomy o stupni vzdéldni apod.; Potvrzeni (napf. neuplatfiovani slevy na déti apod.); Scan
(napf. uzavieni manZzelstvi apod.); Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.);
Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkcni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni,
kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedenti lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr
apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni, domacnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v
organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Narodnost; Clenstvi v
odborech; Udaje o odsouzeni za trestny ¢in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:
Podle druhu dokumentu je uréena dle NR MHMP ¢&. 2/2018 (spisovy iad)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
Najata skartacni spolecnost (v pfipadé objemné skartace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

ALL/SP035-PER - predkladaji odboru personalnimu Magistratu podklady pro vedeni personalni agendy zaméstnancu;
Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personalni agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné Cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivaéni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatiovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zarazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V/50 ¢&i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Gdajad mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP036-PER - spolupracuji s odborem personalnim Magistratu pfi obsazovéni mist Gfednik( zafazenych ve své plsobnosti a
dodrZuji postup dany zejména zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Gzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych
zakonU, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o urednicich”), a nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢.
9/2014 k postupu pti realizaci vybérovych fizeni na mista Grednik( zarazenych do Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanym dne
26. kvétna 2014, pod €. j. SSMHMP 688153/2014;

Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personalni agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivacni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatriovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zafazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Gdaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/50 ¢i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP037-PER - vedou evidenci pracovni doby, prace prescas, pracovni pohotovostia noc¢ni prace u jednotlivych
zaméstnancll v souladu s pravnimi predpisy a na Zadost zaméstnance umozni mu nahlédnout do evidence jeho pracovni doby;
Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personalni agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivacni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatriovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zafazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivacni znak:
V/50 ¢i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP038-PER - informuji zaméstnance o tom, do jaké kategorie prace byla zafazena pracovni ¢innost, kterou vykonavaji podle
vyhlasky €. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni hodnoty ukazatel( biologickych
expozicnich testl, podminky odbéru biologického materidlu pro provadéni biologickych expozicnich testd a naleZitosti hlaseni
praci s azbestem a biologickymi Ciniteli, ve znéni pozdé;jsich predpisu;

Ucel zpracovani:
zarazeni pracovni ¢innosti dle vyhlasky

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Zaméstnanecké smlouvy; Tituly; Funkéni zarazeni; Nadfizena osoba; Pracovni zafazeni;
Udaje o zdravotnim fyzickém stavu

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacni znak:
V/5 ¢i S/10 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
2 - Souhlas pro uvedeny Ucel

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy (UJB, MZP, Gfad prace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP039-PER - zajistuji, ve spolupraci s odborem personalnim Magistratu, plnéni povinnostizaméstnavatele (hlavniho mésta
Prahy) podle zédkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména v oblasti odebirani vyrobkd nebo
sluZzeb od zaméstnavatell zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnancd, ktefi jsou osobami se zdravotnim postizenim;

Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personaini agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivacni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatrfiovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zafazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V/50 ¢i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP041-PER - provadéji podle pokynt odboru informatiky Magistratu zpracovavani osobnich Gdaji a plni dalsi dkoly, vyplyvajici
ze zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisd, eviduji Udaje o
tomto nakladani a jeho oprdvnénosti; ve své plsobnosti provadéji kontrolu zpracovavani osobnich Gdajl podle nafizeni feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 3/2017 k ochrané osobnich Udajd v prostfedi Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne
30. prosince 2016, pod €. j. MHMP 2284128/2016;

Ucel zpracovani:
zpracovani osobnich udajl

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Podtovni adresa ; Bankovni Uéet fyzické osoby; Uty na socidlnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatelU; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zaznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Zapoctovy list; Ridi¢sky prikaz;
Zaméstnanecké smlouvy; Mzdovy vymér; Certifikaty ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Konkurencni
dolozka; Cestna prohlaseni (napt. kvali Gvéru apod.); Potvrzeni (napt. neuplatriovani slevy na déti apod.); Scan (napf. uzavieni
manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav (svobodny,
vdana, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkcni zarazeni;
Nadfizend osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstndna ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti (technické, jazykové,
vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni, domdacnost, automobil, apod.);
Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Den vloZeni dat o
fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zatazeni; Rasovy ¢i etnicky ptvod; Narodnost; Clenstvi v
odborech; Udaje o odsouzeni za trestny ¢&in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu; Biometrické
Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby; Digitdlni podpis (podpisovy certifikat); Adresa trvalého pobytu; Osobni
Cislo zaméstnance; ID Datové schranky; Datum a ¢as pobytu osoby v dané lokalité.; Misto vykonu préce; Pocet dnt dovolené;
Odpracovana doba; Podpis, podpisovy vzor; Adresa pracovisté (budova, ¢. kancelare); Mzdovy list zaméstnance

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
individualni dle druhu dokumentu

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
kontrolni organy, verejnost (napf. Uredni deska)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP045-PER - vyfizuji, v rdmci své plsobnosti, zadostio poskytnutiinformace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o svobodnémpfistupu k informacim®);

Ucel zpracovani:
Vyfizovani zadosti o poskytnuti informace - svobodny pfistup k informacim

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni
gislo ; Postovni adresa ; U¢ty na socialnich sitich ; Odkaz na osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Zaméstnanecké
smlouvy; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Scan (napf. uzavieni manzelstvi apod.); Tituly; Absolvované
Skoly a vzdélani; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o najmu bytu, udéleni pIné
moci, apod.); SPZ; Pracovni zafazeni; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
4 - Gordic; 6 - Marbes

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
PFislusné odvolaci a kontrolni orgény (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), JOOU, soudy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP046-PER - pfipravuji, v ramci své plsobnosti, ve smyslu ¢l. 10 odst. 4 Nafizeni feditele Magistratu ¢. 6/2017, pro Radu
rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnutim pfispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou o odmitnuti Zadosti o
poskytnuti informace podle zdkona o svobodném pfristupu k informacim a o stiznostech na postup prispévkovych organizaci
ztizenych hlavnim méstem Prahou pfi vyfizovani Zadosti o poskytnutiinformace podle zakona o svobodnémpfistupu k informacim;

Ucel zpracovani:
Priprava rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace ¢i rozhodnuti o stiznosti na zpisob
vyifzeni Zadosti o poskytnuti informace pro RHMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a ptijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailovd adresa fyzické osoby; Telefonni
gislo ; Postovni adresa ; Uéty na socidlnich sitich ; Odkaz na osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Zaméstnanecké
smlouvy; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Scan (napf. uzavreni manzelstvi apod.); Tituly; Absolvované
Skoly a vzdélani; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné
moci, apod.); SPZ; Pracovni zafazenf; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
FLUX; 4 - Gordic; 6 - Marbes

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
PFislusné odvolaci a kontrolni orgdny (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), JOOU, soudy

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP049-PER - opatfuji si prostfednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybaveni a vypocetni techniku
(technologické nastroje v oblasti informatiky);

Ucel zpracovani:
programové vybaveni zaméstnancl

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pfijmeni; Tituly; Pracovni zafazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby
Zpracovatelé:

2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5, V5 ¢i S/10 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Pfijemci osobnich udaju:
Zadné
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SPO50-PER - zabezpecuji ve své plsobnosti agendy a Cinnosti, véetné posuzovani vazeb téchto agend k Gradlim méstskych
¢asti, v ndvaznosti na zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zakon o zakladnich
registrech), zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpist, obecné zavaznou vyhlasku ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve
znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,Statut hlavniho mésta Prahy“), a dalsi pravni predpisy;

Ucel zpracovani:
programové vybaveni zaméstnancu

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Tituly; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5, V5 ¢i S/10 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Vefejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tGdaja:
Zadné

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP010 - zpracovavéa podklady pro plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim;
Ucel zpracovani:

Zpracovani podkladd pro ohlaseni o plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postiZzenim

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Postovni adresa ; Tituly; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o
zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/5
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
ne
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP010 - zpracovdva podklady pro plnéni povinného podilu zaméstndvani osob se zdravotnim postizenim;
Ucel zpracovani:
Zpracovani podkladl pro ohlaseni o plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pFijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Postovni adresa ; Tituly; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o
zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacéni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP010 - zpracovavéa podklady pro plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim;

Ucel zpracovani:
Zpracovani podkladd pro ohlaseni o plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postiZzenim

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Postovni adresa ; Tituly; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o
zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP015 - realizuje vybérova fizeni na pracovni mista Grednikl a Gcastni se vSech vybérovych fizeni na pozice urednikd;

Ucel zpracovani:
Vybér trednikl do pracovniho poméru k hl. m. Praze - MHMP na dobu neurcitou

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Cislo osobniho dokladu; CV, motivaéni dopis ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Tituly;
Udaje o odsouzeni za trestny ¢in; Digitalni podpis (podpisovy certifikat); Adresa trvalého pobytu; ID Datové schranky; Podpis,
podpisovy vzor

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochézi k predavani zpracovavanych osobnich Udajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SPO16 - spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifikaénich predpoklad( uchaze¢l o zaméstnani v Magistratu;
Ucel zpracovani:

vybér urednikd do pracovniho poméru na dobu neurcitou vybérovymi komisemi

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Cislo osobniho dokladu; CV, motivaéni dopis ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Tituly;
Udaje o odsouzeni za trestny ¢in; Adresa trvalého pobytu

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP016 - spolupracuje prfi posuzovani osobnostnich a kvalifikacnich predpokladl uchazecl o zaméstnaniv Magistratu;
Ucel zpracovani:

vybér urednik( do pracovniho poméru na dobu neurcitou vybérovymi komisemi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Cislo osobniho dokladu; CV, motivaéni dopis ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Tituly;
Udaje o odsouzeni za trestny ¢in; Adresa trvalého pobytu

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacéni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP017 - zodpovidd za archivaci spisovych material( vztahujicich se k vybérovym fizenim na pozice Gfednikd v Magistratu;
Ucel zpracovani:
Vedeni spist o vybérovych fizenich po dobu archivacni a skartacni Ihty
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; PosStovni adresa
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SP078 - zajistuje bezplatné odborné praxe studentd stfednich vyssich odbornych a vysokych skol v Magistratu a
vyhodnocuje jejich vysledky;

Ucel zpracovani:
Uzavieni smluv o bezplatnych praxi student SS, VOS a VS

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Tituly; Funkéni
zarazeni; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.)

Zpracovatelé:
1- Nevim
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Ptijemci osobnich udaja:
druha smluvni strana - $kola, které je budouci praktikant studentem ($kola véak OU svého studenta rovnéz zpracovava)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SPO15a- realizuje vybérova Fizeni na pracovni mista Urednikd a ucastni se vSech vybérovych fizeni na pozice urednik(;

Ucel zpracovani:

Vybér urednikd do pracovniho poméru k hl. mésté Praze - MHMP na dobu neurcitou - komunikace s uchazeci

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; PoStovni adresa

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Ndzev ukonu/agendy:

PER/SPO15b - realizuje vybérova fizeni na pracovni mista Grednikd a Ucastni se vSech vybérovych fizeni na pozice urednikd;

Ucel zpracovani:

vybér urednikd do pracovniho poméru k hl. m. Praze - MHMP na dobu urcitou
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Emailova adresa fyzické osoby; CV, motivacni dopis

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Prijemci osobnich tGdaja:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SPO15c - realizuje vybérova fizeni na pracovni mista Grednikd a ucastni se véech vybérovych fizeni na pozice urednik(;

Ucel zpracovani:

vybér urednikd implementujicich strukturdlni fondy do pracovniho poméru k hl. m. Praze - MHMP na dobu urcitou

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; CV, motivaéni dopis ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Udaje o odsouzeni za trestny ¢in

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO16a - spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifikaénich predpokladd uchazecl o zaméstnani v Magistratu;
Ucel zpracovani:
vybér urednikl do pracovniho poméru na dobu neurcitou vybérovymi komisemi - komunikace s uchazeci
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; PoStovni adresa
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich tdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP016a - spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifika¢nich predpokladd uchazeél o zaméstnani v Magistratu;
Ucel zpracovani:

vybér urednikd do pracovniho poméru na dobu neurcitou vybérovymi komisemi - komunikace s uchazeci
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Postovni adresa

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivaéni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SPO16b - spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifikacnich predpokladd uchazecl o zaméstnaniv Magistratu;
Ucel zpracovani:

vybér urednikd do pracovniho poméru na dobu urcitou a vybér zaméstnancl (nedrednikl na dobu neurcitou vybérovymi komisemi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Emailova adresa fyzické osoby; CV, motivacni dopis

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tdajt, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich tdaj:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO02 - fesi komplexné pracovnépravni vztahy a zajistuje zastupovani hlavniho mésta Prahy v pracovnépravnich vécech
pred soudy;

Ucel zpracovani:
zastupovani hlavniho mésta Prahy v pracovnépravnich vécech pred soudy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; PoStovni adresa ; Bankovni ucet fyzické osoby; Zaméstnanecké smlouvy; Mzdovy vymér;
Tituly; Funkéni zafazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Prijemci osobnich Gdaj:
Externi pravni subjekt - advokatni kancelar v pfipadé zastoupeni hl. m. Prahy advokatni kancelafi

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SPO02 - fesi komplexné pracovnépravni vztahy a zajiStuje zastupovani hlavniho mésta Prahy v pracovnépravnich vécech
pred soudy;

Ucel zpracovani:
zastupovani hlavniho mésta Prahy v pracovnépravnich vécech pred soudy

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; PoStovni adresa ; Bankovni Ucet fyzické osoby; Zaméstnanecké smlouvy; Mzdovy vymeér;
Tituly; Funkéni zafazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tudaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Prijemci osobnich tdaja:
Externi pravni subjekt - advokatni kancelar v pfipadé zastoupeni hl. m. Prahy advokatni kancelafi

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP00S3 - spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pfi poskytovani sou¢innosti orgdniim ¢innym v trestnim

fizeni a organtm v fizeni ob¢anskopravnim;

Ucel zpracovani:

spoluprace s prislusnymi orgdny ¢innymi v trestnim fizeni a v ob¢anskopravnim fizeni

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
PER dodava informace pouze odboru OKC formou vnitiniho sdéleni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP003 - spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pfi poskytovani sou¢innosti organim ¢innym v trestnim

fizeni a organtim v fizeni ob¢anskopravnim;

Ucel zpracovani:

spoluprace s prislusnymi organy ¢innymi v trestnim fizeni a v obcanskopravnim fizeni

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaja:
PER dodava informace pouze odboru OKC formou vnitiniho sdéleni

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP004 - zabezpecuje komplexné c¢innosti souvisejici se vznikem, zménou a skonéenim pracovniho poméru zaméstnanc(;

Ucel zpracovani:
vznik pracovniho poméru

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cCislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; PoStovni adresa ; CV,
motivaéni dopis ; Zaméstnanecké smlouvy; Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Cestna prohlaseni (napf. kvali Gvéru
apod.); Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.); Funkéni zarazeni;
Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Pracovni zatazeni; Udaje o odsouzeni za trestny ¢&in; Udaje o zdravotnim
fyzickém stavu

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/50
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
Ne
Dochazi k pfredavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP044 - provértuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych nahrad a dalSich naroki zaméstnanct pfi
prekazkach v praci a pro poskytnutipracovniho volna bez nahrady platu;

Ucel zpracovani:
podklad pro vypocet platl zaméstnancl
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Postovni adresa ; Potvrzeni (napt. neuplatiovani slevy na déti apod.); Scan (napt. uzavieni manzelstvi apod.)

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaju:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP045 - provadi kontrolu doklad( nepfitomnosti zaméstnancd na pracovisti, pfip. navrhuje pfislusna opatreni;

Ucel zpracovani:

kontrola podklad( pro vypocet platli zaméstnanci - evidence dochazky
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Scan (napf. uzavieni manzelstvi apod.)
Zpracovatelé:

FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Ndzev ukonu/agendy:

PER/SP046 - stanovuje délku dovolené jednotlivym zaméstnancim podle odpracované doby a zajistuje podkladovou,

dokumentacéni a kontrolni ¢innost v oblasti narokt dovolené zaméstnancq;
Ucel zpracovani:

stanoveni spravné délky dovolené
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Osobni ¢islo zaméstnance; Pocet dnl dovolené

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:

4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaja:

Ne
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP047 - zaklada a udrZuje v aktualizovaném stavu prehledy o ¢erpani dovolené;
Ucel zpracovani:

zajisténi zakonného Cerpani dovolené v prislusném kalendarnim roce
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

IJméno a pfijmeni; Osobni Cislo zaméstnance; Pocet dn( dovolené

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP048 - zabezpecCuje a realizuje vypocet zapocitatelné praxe pro zarazeni zaméstnance do platového stupné prislusné tridy;
Ucel zpracovani:
zarazeni zaméstnance do platového stupné pfi vzniku a zméné pracovniho poméru
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Absolvované skoly a vzdélani; Pracovni zarazeni
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/50

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tudaja:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SP049 - zabezpecuje zpracovani personalni agendy v personalnim informacnim systému, véetné koordinace a realizace
dochéazkového systému zaméstnancy;

Ucel zpracovani:
zpracovani narokd na stravenky

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Odpracovand doba

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Oprdvnéné z4djmy spravce i treti strany
Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SPO55 - zajistuje personalni agendu uvolnénych ¢lend Zastupitelstva;

Ucel zpracovani:
vznik a prdbéh mandatu ¢lena ZHMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cCislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; PoStovni adresa ; Tituly;

Osobni stav (svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.)

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich udaji:
Ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gidaji mimo staty EU:

Nazev Ukonu/agendy:

NE

PER/SP058 - provadi refundace nahrady mzdy neuvolnénych ¢len( Zastupitelstva a zajistuje poskytovani nahrady uslého vydélku

neuvolnénym ¢lendim Zastupitelstva;

Ucel zpracovani:

poskytnuti refundace mzdy nebo uslého vydélku neuvolnénych ¢lenti ZHMP

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a ptijmeni; I€ / DIC; Bankovni Gcet fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
Ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO55a - zajistuje personalni agendu uvolnénych ¢lent Zastupitelstva;

Ucel zpracovani:
zanik mandatu ¢lena ZHMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Zapoctovy list;
Zaméstnanecké smlouvy; Pocet dnli dovolené

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany

Prijemci osobnich udaji:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP004a - zabezpecluje komplexné cinnosti souvisejici se vznikem, zménou a skonéenim pracovniho poméru zaméstnancd;
Ucel zpracovani:

zména pracovniho poméru
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Postovni adresa ; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/50
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
Ne
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP004b - zabezpecuje komplexné ¢innosti souvisejici se vznikem, zménou a skoncenim pracovniho poméru zaméstnancu;

Ucel zpracovani:
skonceni pracovniho poméru
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Postovni adresa ; Zapoctovy list; Pracovni zarazeni; Osobni ¢islo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/50

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaj:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP005a - zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;

Ucel zpracovani:

zajisténi realizace pracovnélékarskych sluzeb u poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb pro zaméstnance hl. m. Prahy, zarazené

do Magistratu hlavniho mésta Prahy (vstupni, periodické, mimoradné a vystupni Iékarské prohlidky)

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Postovni adresa ; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/50
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
Poskytovateli pracovnélékarskych sluzeb - Méstska poliklinika Praha

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP005b - zabezpeduje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;
Ucel zpracovani:

Setreni stiznosti v rdmci antidiskriminacniho tymu
Rozsah zpracovani osobnich tdajii (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaji:
Ne
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP005b - zabezpecuje a realizuje pInéni povinnosti zaméstnavatele;

Ucel zpracovani:
Setreni stiznosti v ramci antidiskrimina¢niho tymu

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP005c - zabezpeduje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;
Ucel zpracovani:
projedndani s odborovymi organizacemi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Pracovni zarazeni
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/5, v pfipadé neomluvenych absenci S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tudaja:
Odborovym organizacim pGsobicim u hl. m. Prahy - Magistratu hl. m. Prahy

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP005c - zabezpeduje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;
Ucel zpracovani:

projednani s odborovymi organizacemi
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajd, skartacni/archivacéni znak:
S/5, v pfipadé neomluvenych absenci S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaja:
Odborovym organizacim plGsobicim u hl. m. Prahy - Magistratu hl. m. Prahy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP018 - zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi osobnich dat zaméstnancd, zaklada a udrzuje v aktualizovaném

stavu evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnancu, véetné podpory pfi osetfovaniclena rodiny;

Ucel zpracovani:

UdrZuje v aktualizovaném stavu evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnancd, véetné podpory pfi oSetfovani ¢lena rodiny

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Postovni adresa ; Bankovni et fyzické osoby; Udaje o zdravotnim

fyzickém stavu; Adresa trvalého pobytu

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacni znak:
S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
pfipadné kontrole ze strany PSSZ, pojistovné pfi likvidaci Skodni udalosti - pracovni traz
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev ukonu/agendy:
PER/SPO19 - provéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnutinemocenskych davek zaméstnancim,
Ucel zpracovani:
Provéruje, zda ma zaméstnanec narok na nahradu platu za dobu DPN ¢i vyplatu davek nemocenského pojisténi
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné Cislo; Postovni adresa ; Bankovni ucet fyzické osoby

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
pfipadné kontrole ze strany PSSZ, pojistovné pfi likvidaci Skodni udalosti - pracovni traz

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP020 - zabezpecuje a realizuje plnéni povinnostizaméstnavatele v oblasti diichodového pojisténi,
Ucel zpracovani:
plnéni povinnosti pti provadéni dichodového pojisténi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cCislo; Postovni adresa ; Tituly
Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

ELDP - S/50
Ucetni zaznamy - S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaji:
Organtm socialniho zabezpecdeni podle §3 odst. 3 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP030 - komplexné zajistuje ekonomické agendy na Useku platd;
Ucel zpracovani:
vedeni agendy dané z prijmU fyzickych osob ze zavislé ¢innosti zaméstnancd

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné ¢islo; Postovni adresa ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Potvrzeni (napf.
neuplatiovani slevy na déti apod.); Tituly

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
Finan¢ni urad

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP032 - provadi prace spojené s likvidaci platd zaméstnanctia odmén uvolnénych clend Zastupitelstva;

Ucel zpracovani:
likvidace platl zaméstnancl a uvolnénych ¢lent Zastupitelstva

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Bankovni ucet fyzické osoby; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Mzdovy
vymeér; Potvrzeni (napf. neuplatiiovani slevy na déti apod.); Tituly; Mzdovy list zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/50 - mzdovy list
S/10 - ostatni doklady

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
organy socidlniho zabezpeceni, soudy, exekutofi, finanéni Urady, inspektoraty prace, banky, zdravotni pojistovny

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SP033 - vede evidencni listy a mzdové listy zaméstnancl a uvolnénych ¢lenll Zastupitelstva;
Ucel zpracovani:

vedeni mzdovych listd je jednou z povinnosti zaméstnavatele podle zdakona o danich z pfijma
vedeni ELDP je povinnosti zaméstnavatele podle zakona o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné ¢islo; Postovni adresa ; Tituly; Mzdovy list zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/50

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaja:
na piipadné vyzadani soudu, €SSz, exekutora ¢i dal$ich organ( vefejné spravy

Dochézi k predavani zpracovavanych osobnich Udajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP034 - vyhotovuje pfevodni pfikazy pro odvod dani, pojistného na socialni pojisténi a vSeobecné zdravotni pojisténi,
dlichodového sporenia dalsich srazek z platu (exekuce, pripadné dalsich pohledavek);
Ucel zpracovani:
vyhotoveni prevodnich prikazd pro odvod dani, pojistného na socialni pojisténi a vSeobecné zdravotni pojisténi, srazek z platu ad.
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Bankovni Gcet fyzické osoby
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
Ucetni doklady S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
pouze pro interni potfeby mzdova uctarna - odbor Gcetnictvi

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP035 - vyhotovuje potvrzeni z oblasti platd, dani, pojistného na socidlni a zdravotni pojisténi;

Ucel zpracovani:
Zpracovnani potvrzeni na zadost zaméstnance, zdravotni pojiistovny, organu socidlniho zabezpeceni, financiho Uradu, soudu ad.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné ¢islo; PoStovni adresa ; Bankovni Ucet fyzické osoby; Tituly; Mzdovy list
zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
zdravotni pojistovana, soud, organ soicélniho zabezpeceni, Gfad prace, banka, zaméstnavatel druhého z manzeld - na zadost
zaméstnance

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP037 - zajistuje komplexné agendu v oblasti nemocenského pojisténi;

Ucel zpracovani:

Zajistuje agendu v oblasti nemocenského pojisténi, plnéni povinnosti zaméstnavatel( pfihlasovanych do registru pojisténct podle
§§ 95 - 98 zdkona €. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné ¢islo; Postovni adresa ; Bankovni tGcet fyzické osoby

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
pripadné kontrole ze strana PSSZ, pojistovné pfi likvidaci $kodni udalosti - pracovni Uraz

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP042 - komplexné zpracovava v ramci Magistratu agendu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;

Ucel zpracovani:
Zpracovava agendu dohod o pracich konancych mimo pracovni pomér

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné ¢islo; Scan osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ;
Postovni adresa ; Bankovni ucet fyzické osoby; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Potvrzeni (napf. neuplatiovani slevy na déti
apod.); Tituly; Osobni stav (svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.); Mzdovy list zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/50

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaja:
organy socialniho zabezeceni, zdravotni pojistovny, financni Gfad, exsekutor, soud, Urad prace na zékladé poZzadavku

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP030a - komplexné zajistuje ekonomické agendy na Useku plat(;
Ucel zpracovani:
vedeni agendy srazky z platu - exekuce, insolvence
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Postovni adresa ; Bankovni ucet fyzické osoby
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tudaja:
PSSZ - pokud jsou zaméstnanci vyplaceny nemocenské davky

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP030b - komplexné zajistuje ekonomické agendy na Useku plat(;
Ucel zpracovani:

vedeni agendy srazek z platu - dohoda o srazkach
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich udajd, skartacni/archivacéni znak:
S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaja:
neni
Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP030c - komplexné zajistuje ekonomické agendy na tseku plat(;

Ucel zpracovani:
vede agendu srazek z platu - zasilani platu na tGcet
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Bankovni tUcet fyzické osoby
Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tdajt, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich udaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP030d - komplexné zajistuje ekonomické agendy na Useku platd;

Ucel zpracovani:

zajistuje komplexné agendu v oblasti zdravotniho pojisténi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Rodné Cislo; PoStovni adresa
Zpracovatelé:

FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
zdravotnim pojistovnam

Dochazi k pfredavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

Ndzev ukonu/agendy:

NE

PER/SP030e - komplexné zajistuje ekonomické agendy na Useku plat;

Ucel zpracovani:
Zpracovani agendy prispévku na penzijni pripojisténi

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Postovni adresa ; Tituly

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich udajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich tGdaja:
neni, pouze v pfipadé kontroly z finan¢niho Uradu apod.

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

Nazev Ukonu/agendy:

NE

PER/SP030f - komplexné zajistuje ekonomické agendy na useku platd;

Ucel zpracovani:
Vedeni zaznam( pro Ucely socidlniho zabezpeceni
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Tituly
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
pro pfipadnou kontrolu za strany PSSZ

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP030g - tisk a archivace vyplatnich pasek a ostatnich dokumentd obsahujici osobni idaje
Ucel zpracovani:
tisk a archivace vyplatnich pasek a ostatnich dokumentl obsahujici osobni udaje
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tudaja:
vyplatni pasky nejsou zpristupény tretim osobam

sestavy zaméstnancl pracujici v ramci projektu - finanénim manazeriim projektu

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP030h - komplexné zajistuje ekonomické agendy na tseku platd;
Ucel zpracovani:
zajisténi agendy platovych vyméra (zakladni plat, pfiplatky, vyjimeéné zarazeni do platové tridy)
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Mzdovy vymeér; Tituly
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP00S - vytvaéri a udrzuje systém hodnoceni zaméstnancd;

Ucel zpracovani:
Tvorba a zachovani kontinuity systému hodnoceni zaméstnanct

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Mzdovy vymér; Hodnoceni zaméstnance; Tituly; Funkéni zarazeni; Nadrizena osoba; Pracovni zarazeni; Osobni

Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V5 - Natizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich udaji:
Nenf

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gidaji mimo staty EU:

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP00S - vytvafi a udrzuje systém hodnoceni zaméstnanc(;

Ucel zpracovani:
Tvorba a zachovani kontinuity systému hodnoceni zaméstnanct

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

NE

Jméno a pfijmeni; Mzdovy vymér; Hodnoceni zaméstnance; Tituly; Funkcni zafazeni; Nadfizena osoba; Pracovni zarazeni; Osobni

Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V5 - Natizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy fad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
Neni

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO65 - zajistuje agendu souvisejici s akreditaci vzdélavacich programd podle zakona o Ufednicich,
Ucel zpracovani:

zajistovani agendy souvisejici s akreditaci vzdélavacich programt podle zakona o Ufednicich; evidence lektort akreditovanych
vzdélavacich programi

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Tituly; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Podpis,
podpisovy vzor

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacni znak:
V/5 - Nafizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
Ministerstvo vnitra Ceské republiky
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev ukonu/agendy:
PER/SPOQ70 - pfipravuje a eviduje individudIni plany vzdélavani (IPV) zaméstnanc(;
Ucel zpracovani:
Vytvoreni IPV novym zaméstnancim.
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Funkéni zafazeni; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/5 - Nafizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
neni

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP071 - zajistuje prohlubovani kvalifikace uUrednikG na zakladé planG vzdélavani a jejich vyhodnocovénipodle
zakona o urednicich;

Ucel zpracovani:
zajistovani prohlubovani kvalifikace Gfedniki na zdkladé pland vzdélavani a jejich vyhodnocovani podle zakona o
Urednicich

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacéni znak:

V/5 - Nafizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
Neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SP072 - zajistuje odbornou ptipravu Gfednikd pro vykonani zkousky zvlastni odborné zplsobilosti, vstupniho vzdélavani,
pribézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich Gfednikd podle zdkona o Gfednicich, zajistuje vstupni vzdélavani a ¢astecné
prabézné vzdélavani zaméstnancl meéstskych ¢asti zarazenych do Uradd méstskych ¢asti a podili se na odborné pripravé pro
vykondni zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti zaméstnanct méstskych ¢asti zafazenych do Gradd méstskych ¢asti;
Ucel zpracovani:
Zajistuje vstupni vzdélavani zaméstnanci MHMP a pribézné interni vzdélavani MHMP (véetné mentoringu a koucinku)
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Telefonni Cislo ; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana

Zpracovatelé:
FLUX; Rentel (e-lerning)

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5 - Nafizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP073 - zodpovida za pfihlaseni urednik( k vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti a vede evidenci prihlasenych
Urednikd, vede evidenci prihlasenych zaméstnanctll; zodpovida za hlaseni zmén a vede evidenci Ufednik(, ktefi zkousku zvlastni
odborné zpusobilosti vykonali;

Ucel zpracovani:
Prihlasovani urednikd ve véci vykonavani zkousek zvlastni odborné zplsobilosti a souvisejici agendy.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa ; Tituly; Pohlavi; Funkéni
zafazeni; Pracovni zafazeni; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaju:
Institut pro verejnou spravu Praha

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP074 - vyjadfuje se k zafazovani zaméstnancl do pfislusnych vzdélavacich aktivit s ohledem na jim stanovené
pracovnicinnosti, véetné zahrani¢nich stazi;

Ucel zpracovani:
Zpracovani zadosti zaméstnancl o zajiSténi a proplaceni externich vzdélavacich akci

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Tituly; Pracovni
zarazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
externi vzdéldvaci instituce

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP076 - predklada navrhy k uzavirani dohod u zaméstnanc(, ktefi zadaji o studium pfi zaméstnani, k uzavirani dohod o
zvySovanikvalifikace a dohod o prohlubovanikvalifikace;

Ucel zpracovani:
zpracovani Zadosti zaméstnancl o zvySovani nebo prohlubovani kvalifikace; pfiprava a podpis kvalifikacni dohody pfi zvySovani
nebo prohlubovani kvalifikace

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Postovni adresa ; Potvrzeni (napf. neuplatnovani slevy na déti apod.); Tituly;
Absolvované skoly a vzdélani; Nadfizena osoba; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5 - Nafizeni reditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaju:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP077 - vede evidenci zaméstnancl studujicich pfi zaméstnani v ramci zvySovani kvalifikace;

Ucel zpracovani:

vedeni agendy zaméstnancl s uzavienou kvalifika¢ni dohodou; sledovani pribéhu a vysledk(l zvySovani kvalifikace; sledovani
ukonceni zvySovani ¢i prohlubovani kvalifikace; sledovani plnéni zavazk( plynoucich z kvalifikacni dohody

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; PosStovni adresa ; Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Nadfizend osoba; Pracovni
zarazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V5 - Natizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP08O - zajistuje provoz uceben v objektech Magistratu;
Ucel zpracovani:

Vytvari seznam vytiZzenosti u¢eben a popis, kdy je jakd u¢ebna obsazena a kym.
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Tituly; Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.)
Zpracovatelé:

2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich tudaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP073a - zodpovida za prihlaseni tfednik( k vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti a vede evidenci pfihlasenych
Urednikd, vede evidenci prihlasenych zaméstnanctll; zodpovida za hldseni zmén a vede evidenci Ufednik(, ktefi zkousku zvlastni

odborné zpUsobilosti vykonali;

Ucel zpracovani:

Vedeni evidence Urednik(, ktefi vykonali zkousku zvlastni odborné zplsobilosti (Z0OZ)

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Ptijemci osobnich udaja:
Ministerstvo vnitra CR, Institut pro vefejnou spravu Praha

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP070a - pfipravuje a eviduje individualni plany vzdélavani (IPV) zaméstnancu;
Ucel zpracovani:
Evidence IPV stavajicich zaméstnancl
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/5 - Nafizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP072a - zajistuje odbornou pfipravu Urednikd pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpuasobilosti, vstupniho vzdélavani,
pribézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich Gfednikd podle zdkona o Gfednicich, zajistuje vstupni vzdélavani a ¢astecné
prabézné vzdélavani zaméstnancl meéstskych ¢asti zarazenych do uradd méstskych ¢asti a podili se na odborné pripravé pro

vykondni zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti zaméstnanct méstskych ¢asti zafazenych do Gradd méstskych ¢asti;

Ucel zpracovani:

Vstupni $koleni pro zaméstnance Gfadt MC, priib&Zné vzdélavani zaméstnancl ufad MC, odborna pfiprava pro vykonani zkougky

zvlastni odborné zplsobilosti zaméstnanct tradi MC.
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovéni osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/5 - Nafizeni feditele MHMP €. 2/2018 Spisovy fad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Ptijemci osobnich udaja:
Neni.

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP072b - zajistuje odbornou pfipravu Ufedniki pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti, vstupniho vzdélavani,
pribézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich Gfednikl podle zakona o Urednicich, zajistuje vstupni vzdélavani a ¢astecné
pribéziné vzdélavani zaméstnancld méstskych ¢asti zarazenych do Uradl méstskych ¢asti a podili se na odborné pfipravé pro

vykondni zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti zaméstnanct méstskych ¢asti zafazenych do Gradd méstskych casti;

Ucel zpracovani:

Vzdélavani vedoucich urednikd - prostfednictvim externich vzdélavacich akci

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Emailové adresa fyzické osoby; Tituly

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich dajd, skartaéni/archivaéni znak:
V/5 - Nafizeni reditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaju:
externi vzdélavaci instituce, kam jdou vedouci na skoleni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gidaji mimo staty EU:

Nazev Ukonu/agendy:

NE

PER/SP072c - zajistuje odbornou pfipravu ufednikl pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti, vstupniho vzdélavani,
pribézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich Grednikd podle zdkona o Gfednicich, zajistuje vstupni vzdélavani a ¢astecné
prabéziné vzdélavani zaméstnancld méstskych ¢asti zarazenych do Uradl méstskych ¢asti a podili se na odborné pfipravé pro

vykonani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti zaméstnanctd méstskych cCasti zarazenych do urad méstskych ¢asti;

Ucel zpracovani:
Vzdélavani vedoucich Urednikd - prostfednictvim e-learningu
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly

Zpracovatelé:
5 - Rentel; FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V5 - Nafizeni feditele MHMP ¢. 2/2018 Spisovy fad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP072d - zajistuje odbornou pfipravu Ufedniki pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti, vstupniho vzdélavani,
pribézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich Gfednikl podle zakona o Urednicich, zajistuje vstupni vzdélavani a ¢astecné
pribéziné vzdélavani zaméstnancld méstskych ¢asti zarazenych do Uradl méstskych ¢asti a podili se na odborné pfipravé pro
vykondni zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti zaméstnanct méstskych ¢asti zafazenych do Gradd méstskych casti;

Ucel zpracovani:
Zajistuje prubézné interni vzdélavani zaméstnancti MHMP - prostiednictvim e-learningu.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly

Zpracovatelé:
5 - Rentel; FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
VS - Nafizeni feditele MHMP ¢. 2/2018, Spisovy rad
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP077a - vede evidenci zaméstnancu studujicich pfi zaméstnani v rdmci zvysovani kvalifikace;

Ucel zpracovani:

Sledovani plnéni zavazkd plynoucich z kvalifikacni dohody pfi nesplnéni podminek této dohody; pfiprava smlouvy o splatkovém
kalendafi, pripadné zabezpeceni jednorazové platby.

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Postovni adresa ; Bankovni téet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich
zaméstnavatel(; Tituly; Osobni ¢islo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5 - Nafizeni reditele MHMP €. 2/2018 Spisovy rad

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO50 - vyrabi identifikacni karty zaméstnancd, zaklada je do personélniho informacniho systému a udrzuje v
aktualizovaném stavu evidenci vydanych, vyménénych a navracenych identifikacnich karet zaméstnancu;
Ucel zpracovani:
Zajisténi indentifikacnich karet pro zaméstnance MHMP, které slouZi napf. ke vstupu do objektli , evidence dochazky a dalsi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zarazeni; Osobni Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

Po dobu pracovniho poméru - po jeho ukonceni je karta fyzicky zlikvidovana.
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:

7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich tdaju:

MHMP nikomu, zaméstnanec jakymkoliv tfetim osobam k Gceliim jeho identifikace.

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO53 - zajistuje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, pfistupova prava pro uzivatele jednotlivych moduld
personalniho informacniho systému (tzv. tenkych klient(): Elektronicka vyplatnipaska, Vycetka - dochazka zaméstnance,
Dochéazka - dochazka odboru, Personalistika - vzdélavani a Budovy - kontakty zaméstnanc(;
Ucel zpracovani:
Zpracovani pfistupovdach prav modulu persondlniho informacniho systému, EVP, Dochazka, Vycetka, Budovy - kontakty , Stravenky
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly; Osobni Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich Gdaja:
Ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO60 - zajistuje pFijem a zpracovani zadosti zaméstnanct o poskytnuti ptispévku z osobniho konta fondu zaméstnavatele
véetné prijmu a zpracovani faktur, provadi jejich formalni kontrolu a provéruje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti
jednotlivych pfispévkd, eviduje faktury v ekonomickém informacnim systému a ve spolupraci s odborem rozpoctu Magistratu a
odborem Ucetnictvi Magistratu zajistuje jejich proplaceni ve stanoveném terminu: sleduje ¢erpani a dodrZzovani limitu osobniho
konta jednotlivymi zaméstnanci;

Ucel zpracovani:

PFijem a zpracovani zadosti zaméstnancli o poskytnuti prispévku z osobniho konta fondu zaméstnavatele vcetné prijmu a

zpracovani faktur

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozent; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ; Bankovni ucet
fyzické osoby; Tituly; Osobni ¢islo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
priloha €. 50 - Zadost o poskytnuti prispévku z osobniho konta fondu zaméstnavatele - S /10
Faktura dodavatele a tiskova podoba zauétovani v programu GINIS- S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich tGdaja:
Faktura dodavateliim - zptistupnuje ale sam zaméstnanec tim, Ze vzor faktury zasle dodavateli a sam vyplni své nacionadle ve
vzorové fakture

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP061 - zajistuje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance podle nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta
Prahy €. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostfedk( fondu zaméstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod €. j. MHMP 77574
/2016, ve znéni nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 5/2017, véetné jejich Uhrady dodavateltm, zjistuje narok
zaméstnanc( na penézni dary pfi pracovnich a Zivotnich jubilei podle tohoto nafizeni a ve spolupréci s odbory Magistratu zajistuje
zaméstnanclim do nich zafazenych vyplatu téchto penéZnich dard, véetné odvodd na socialnia zdravotni pojisténi v souladu s
pravnimi predpisy;

Ucel zpracovani:
Dar pfi narozeni ditéte zaméstnanci MHMP

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana;
Osobni ¢islo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartac¢ni/archivacni znak:
Z4dost o penéZni dar pfi narozeni ditéte ¢ 59 -S/10
Poukaz v tiskové podobé vytvoreny v GINISU - S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci tfeti strany
Prijemci osobnich Gdaj:
ne

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP062 - zajistuje pfijem a zpracovani zadosti zaméstnancli o penzijni pfipojisténi podle pravnich predpisu, sleduje maxima
Ini vysi vyplacenych prispévkd na penzijni pFipojisténi, vede kontrolni evidenci a uchovava 7adosti zaméstnancu po celou dobu
trvani pracovniho poméru, event. po celou dobu, po kterou je penzijni pfipojisténi poskytovano;

Ucel zpracovani:
Zajisténi a zpracovani zadosti o poskytnuti prispévku na penzijni pripojisténi se statnim prispévkem.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly; Osobni Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacni znak:
¢. 52 7adost o poskytnuti prispévku...S /10
¢. 53 zadost o zruseni navyseni prispévku na PP z os. konta - S/10
¢.51 Zadost o poskyt.pF. z os.konta na PP - S/10
Smlouva s penzijni spolec¢nosti - S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaju:
Subjektu, u kterého ma zaméstnanec uzavieno penzijni pfipojisténi - idaje o jeho zaméstnavateli a vysi prispévku zaméstnavatele

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Udajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP062 - zajistuje pfijem a zpracovani Zadosti zaméstnancl o penzijni pripojisténi podle pravnich predpisd, sleduje maxima
Ini vy3i vyplacenych pfispévkl na penzijni pfipojisténi, vede kontrolni evidenci a uchovava zadosti zaméstnancl po celou dobu
trvani pracovniho poméru, event. po celou dobu, po kterou je penzijni pripojisténi poskytovano;

Ugel zpracovani:
Zajisténi a zpracovani zadosti o poskytnuti pfispévku na penzijni pfipojisténi se statnim prispévkem.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly; Osobni Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartac¢ni/archivacni znak:
¢. 52 zadost o poskytnuti pfispévku...S /10
¢. 53 Zadost o zruseni navyseni prispévku na PP z os. konta - S/10
¢.51 z4dost o poskyt.pf. z os.konta na PP - S/10
Smlouva s penzijni spoleénosti - S/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Ptijemci osobnich tdaj:
Subjektu, u kterého ma zaméstnanec uzavieno penzijni pfipojisténi - idaje o jeho zaméstnavateli a vysi pfispévku zaméstnavatele

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP050a - vyrabi identifikacni karty zaméstnancd, zakladd je do personalniho informacniho systému a udrzuje v
aktualizovaném stavu evidenci vydanych, vyménénych a navracenych identifikacnich karet zaméstnancu;

Ucel zpracovani:
Zajisténi indentifikacnich karet pro zaméstnance MHMP, které slouZi napf. ke vstupu do objektl , evidence dochazky a dalsi -
porizeni fotografie

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Fotografie s jasné rozliSitelnym oblicejem

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacéni znak:
Po dobu pracovniho poméru - karta je fyzicky zlikvidovana, porizena fotografie odstranéna z databdze fotografii

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
2 - Souhlas pro uvedeny Ucel

Prijemci osobnich tdaja:
MHMP nikomu

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SPO61a - zajistuje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance podle nafizeni feditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy ¢. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostfedkl fondu zaméstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod €. j. MHMP
77574 /2016, ve znéni natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 5/2017, véetné jejich Uhrady dodavatelim, zjistuje
narok zaméstnancli na penézni dary pfi pracovnich a Zivotnich jubilei podle tohoto natizeni a ve spolupraci s odbory Magistratu
zajistuje zaméstnancim do nich zafazenych vyplatu téchto penéznich dar(, véetné odvod( na socialnia zdravotni pojisténi v
souladu s pravnimi predpisy;

Ucel zpracovani:
Zajisténi ockovani zaméstnancim MHMP proti chfipce

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Osobni Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
Faktura dodavatele a tiskova podoba zaluétovani v programu GINIS 10 let, seznam osob, ktefi se podrobily ockovani - S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich Gdaja:
poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Stranka 60 z 66



Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP061b - zajistuje a organizuje akce hrazené pro vsechny zaméstnance podle nafizeni feditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy ¢. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostfedkl fondu zaméstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod €. j. MHMP
77574 /2016, ve znéni nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 5/2017, véetné jejich Ghrady dodavateltm, zjistuje
narok zaméstnancli na penézni dary pfi pracovnich a Zivotnich jubilei podle tohoto natizeni a ve spolupraci s odbory Magistratu
zajistuje zaméstnancim do nich zafazenych vyplatu téchto penéznich dar(, véetné odvodu na sociélnia zdravotni pojisténi v
souladu s pravnimi predpisy;

Ucel zpracovani:
Zajisténi penéznich darl pfti Zivotnich a pracovnich vyrocich zaméstnanci MHMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly; Osobni Cislo zaméstnance
Zpracovatelé:

FLUX

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
Poukaz v tiskové podobé vytvoreny v GINISU - S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci treti strany
Prijemci osobnich udaju:
ne

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Udajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP061c - zajistuje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance podle nafizeni feditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy ¢. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostfedkd fondu zaméstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod €. j. MHMP
77574 /2016, ve znéni natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 5/2017, véetné jejich Uhrady dodavateliim, zjistuje
narok zaméstnancli na penézni dary pfi pracovnich a Zivotnich jubilei podle tohoto natizeni a ve spolupraci s odbory Magistratu
zajistuje zaméstnancim do nich zafazenych vyplatu téchto penéznich dard, véetné odvodu na socidlnia zdravotni pojisténi v
souladu s pravnimi predpisy;

Ucel zpracovani:
Zajisténi kulturné vzdélavacich akci pro déti zaméstnancli MHMP - pfihlasovani déti a objednani a hrazeni akce

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Telefonni ¢islo ; Tituly

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
7 - Opravnéné zajmy spravce Ci tfeti strany
Prijemci osobnich Gdaj:
dodavateli, ktery zajistuje kulturné vzdélavaci akci - pouze jmenny seznam déti

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SPO61e - zajistuje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance podle nafizeni feditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy ¢. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostfedkl fondu zaméstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod €. j. MHMP
77574 /2016, ve znéni nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 5/2017, véetné jejich Ghrady dodavateltm, zjistuje
narok zaméstnancli na penézni dary pfi pracovnich a Zivotnich jubilei podle tohoto natizeni a ve spolupraci s odbory Magistratu
zajistuje zaméstnancim do nich zafazenych vyplatu téchto penéznich dar(, véetné odvodu na sociélnia zdravotni pojisténi v
souladu s pravnimi predpisy;

Ucel zpracovani:
Zajisténi kulturné vzdéldvacich akci pro déti zaméstnancti MHMP - pofizovani fotografii

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Fotografie s jasné rozliSitelnym oblicejem

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
2 - Souhlas pro uvedeny Ucel

Prijemci osobnich udaju:
v propagacnich materialech MHMP, intranet

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP021 - zabezpecuje komplexné cinnosti na Useku pres¢asové prace zaméstnanct, véetné komplexni rozborové a kontrolni
¢innosti na tomto Useku;

Ucel zpracovani:

vyporadani, evidence a vyhodnoceni prescasové prace a pracovni pohotovosti zaméstnancd MHMP
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; PosStovni adresa ; Tituly; Osobni ¢islo zaméstnance

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP022 - vyjadfuje se k navrh(m na vyjimec¢né zafazeni zaméstnancl do platovych t¥id ,
Ucel zpracovani:
Vyjimeéné zafazovani zaméstnance do platové tridy
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni
Zpracovatelé:
FLUX
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tudaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

PER/SP023 - udrzuje v aktualizovaném stavu organizacni strukturu systemizovanych pracovnich mist Magistratu, véetné

historického vyvoje;

Ucel zpracovani:
evidence a editace organizacni struktury MHMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Tituly; Funkcni zafazeni; Nadfizena osoba; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP024 - provadi, na zakladé rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupréci s vécné prislusnymi zastupci feditele
Magistratu a rediteli odbord Magistratu, zmény v organizacni strukture systemizovanych pracovnich mist Magistratu;

Ucel zpracovani:
evidence a editace organizacni struktury MHMP
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Tituly; Funkcni zafazeni; Nadfizena osoba; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
FLUX

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
A/5
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaji:
ne
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP025 - udrzuje databanku popisl pracovnich ¢innosti v ramci Magistratu;
Ucel zpracovani:
udrZovani aktualni databaze popist pracovni ¢innosti
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Tituly; Funkcni zafazeni; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni
Zpracovatelé:
1- Nevim
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/50
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PER/SP029 - zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databdzi zaznam( o pohybech zaméstnanct v ramci schvélené organizaéni
struktury Magistratu;
Ucel zpracovani:
evidence a informovani o pohybu zaméstnacl v rdmci organizacni strukruty MHMP a pfipadnych dalsich relevantnich zménach
(zména prijmeni, tituly)
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Tituly; Funkéni zafazeni; Oddéleni, kde je osoba zaméstndna; Pracovni zafazeni
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacéni znak:
S/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PER/SP041 - predklada rediteli Magistratu navrhy na odmény pfi pfileZitosti Zivotnich vyro¢i zaméstnanct a navrhy na odmény za
poskytnuti osobni pomoci zaméstnancli v mimoradnych pfipadech pfi pfedchazeni pozarim nebo Zivelnym udalostem jejich
likvidaci nebo odstranéni jejich nasledk, pfi ohrozeni zdravi nebo Zivota;

Ucel zpracovani:
navrh odmény pfi prvnim skonceni pracovniho poméru a odchodu do diichodu a odmény za poskytnuti osobni pomoci
zaméstnancl v mimoradnych pripadech

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Osobni Cislo zaméstnance

Zpracovatelé:
1 - Nevim

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PER/SP030i - komplexné zajistuje ekonomické agendy na Useku plat(;
Ucel zpracovani:

zpracovani mimoradnych odmén zaméstnanci MHMP
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Pracovni zarazeni; Osobni Cislo zaméstnance
Zpracovatelé:

1 - Nevim
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

S/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Doba zpracovani osobnich udajd je vedena v souladu se Spisovym fadem Magistratu hlavniho mésta Prahy.

Skartacni znak (,,A“, ,S“ nebo , V“) vyjadfuje, jak ma byt po uplynuti skartacnich Ihit s dokumenty a se spisy (razitky)

naloZeno, pficemz plati, Ze:

- znak ,,A”“ oznacuje dokumenty a spisy trvalé dokumentarni, historické nebo kulturni hodnoty,

- znak ,,S“ oznacduje dokumenty a spisy, které nemaiji trvalou hodnotu a po uplynuti skartacni IhGty mohou byt
skartovany, tj. zni¢eny, avsak teprve poté, co Archiv hlavniho mésta Prahy vyda pfislusné skartacni povoleni;
- znak ,,V“ oznacuje dokumenty a spisy, u nichZ nelze v dobé vzniku urcit, zda maji trvalou hodnotu, po uplynuti

skartacni Ihaty je spravce pfirucni spisovny posoudi a navrhne k vybéru za archivalie nebo ke zniceni.
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